Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11.2021
Woéjta Gminy Racigz

z dnia 29 stycznia 2021 r.

Regulamin przyznawania srodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez
Gmine Racigz w roku budzetowym 2021.

Postanowienia ogdlne

§1

1. Dyrektor szkoty do korica wrzesnia danego roku opracowuje projekt planu finansowego
srodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok nastepny.

2. Srodki finansowe ustala corocznie organ prowadzgacy.

3. Wysokos$¢ przyznanych srodkéw na dany rok winna by przedtozona Radzie Pedagogicznej
po otrzymaniu informacji od organu prowadzacego.

§2

Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, specjalnoéci oraz formy
ksztatcenia, do ktérych bedzie przyznawane dofinansowanie, zostaty okreslone w Zatgczniku
do Uchwaty Nr XXI1.165.2021 Rady Gminy Raciaz z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia planu
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gmine Racigz, okreélenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat
za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztatcenia nauczycieli oraz
okreslenie specjalnosci i form ksztatcenia, na ktére jest przyznawane dofinansowanie w 2021 r.

Zasady i tryb przyznawania dofinansowania

§3

1. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, w przypadku
dofinansowania do czesnego na studia podyplomowe, studia magisterskie uzupetniajace,
kursy kwalifikacyjne, moze by¢ ztozony wytacznie na jedng forme ksztatcenia, dotyczacg tylko
jednej specjalnosci.

2. Nauczyciel zatrudniony w kilku szkotach moze ubiegac sie o dofinansowanie do czesnego
na studia podyplomowe, studia uzupetniajgce magisterskie, kursy kwalifikacyjne tylko
u jednego pracodawcy.

3. Dopfata do czesnego na studia podyplomowe, studia uzupetniajgce magisterskie, kursy
kwalifikacyjne, bedzie przyznawana na podstawie decyzji:
a) Dyrektora Szkoty —w przypadku nauczyciela,



b) Wéjta Gminy — w przypadku Dyrektora Szkoty,

w kwocie nie wyzszej niz ustalona w Uchwale Rady Gminy Racigz na 2021 r.
Doptata do innych form doskonalenia zawodowego (kursy doskonalgce, seminaria,
konferencje, warsztaty, wyktady, inne formy doskonalenia wynikajace z potrzeb szkoty)
bedzie przyznawana na podstawie decyzji Dyrektora Szkoty / Wéjta Gminy, w kwocie do 100
% wysokosci optaty za szkolenie.
Wysokos¢ dofinansowania do doskonalenia zawodowego nauczycieli bedzie uzalezniona
od liczby ztozonych wnioskéw o wyptate w danym okresie rozliczeniowym oraz wagi danego
doskonalenia dla rozwoju szkoty, zgodnie z zatozonymi priorytetami.
Whioski o wyptate dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2021 beda
przyjmowane na biezaco, niezwtocznie po ukoriczeniu:
- semestru - w przypadku studiéw podyplomowych, uzupetniajgcych studiéw magisterskich,
kurséw kwalifikacyjnych,
- kursu, szkolenia, seminarium, konferencji, wyktadéw lub warsztatéw.

Dokumenty wymagane do wyptaty dofinansowania

§4

Whniosek o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe, studia magisterskie

uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, stanowi Zatacznik nr 1 Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie innych form doskonalenia zawodowego — szkolenia, kursy itp.,

stanowi Zatgcznik nr 2 Regulaminu .

Whiosek o wyptate dofinansowania, stanowi Zatgcznik nr 3, do ktérego nalezy dotaczyc:

a) zaswiadczenie o wysokosci czesnego za semestr,

b) poswiadczenie ukoriczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie , dyplom,
kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument),

c) zaswiadczenie o statusie studenta studidw podyplomowych, studiéw magisterskich
uzupetniajacych, kurséw kwalifikacyjnych, wyfacznie  w  przypadku rozpoczecia
pierwszego semestru - dotyczy wnioskdw o dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli  ztozonych w poprzednim roku i ujetych we wniosku Dyrektora Szkoty
do organu prowadzacego o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli
na rok 2021,

d) dowdd wptaty (potwierdzenie przelewu itp.),

e) faktura optaty za doskonalenie.

W szczegdlnych wypadkach Dyrektor moze wskazaé inne dokumenty niezbedne do wyptaty

dofinansowania.

Postanowienia konncowe

§5

Dofinansowanie doskonalenia zawodowego obejmowac¢ bedzie nauczycieli niezaleznie

od rodzaju zatrudnienia i wymiaru etatu.

O dofinansowanie mogg ubiega¢ sie nauczyciele, ktorzy :

a) podnosza kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkoty oraz
swoim planem rozwoju zawodowego , pozytywnie zaopiniowanym przez dyrektora,



b) uzupetniaja swoje kwalifikacje niezbedne do zajmowanego stanowiska lub uzyskajg
uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu, o ile jest taka potrzeba,

c) przebywajg na urlopie zdrowotnym lub wychowawczym, w przypadku, gdy kontynuujg
ksztatcenie.

Nauczyciel, ktéremu przyznano doptate do Czesnego za studia podyplomowe, studia

magisterskie uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, podpisuje umowe (zobowigzanie)

do przepracowania w szkole co najmniej trzech lat, od momentu ukoriczenia danej formy

doskonalenia.

W przypadku nieukonczenia  studidw podyplomowych, studiébw  magisterskich

uzupetniajacych, kurséw kwalifikacyjnych nauczyciel jest zobowigzany do zwrotu w catosci

przyznanego dofinansowania.

Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru lub roku

studiow lub korzystania z urlopu dziekanskiego.

W przypadku zerwania stosunku pracy z winy nauczyciela kwota dofinansowania do czesnego

za studia podyplomowe, studia magisterskie uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne podlega

zwrotowi proporcjonalnie do okresu pracy w szkole.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych na czas okreslony w ramach zastepstwa lub innych

sytuacji zwigzanych z organizacja pracy szkoty przyznanie dofinansowania jest uzaleznione

od wysokosci posiadanych srodkéw finansowych.

§6

Dyrektor szkoty do 31 pazdziernika danego roku sktada wniosek do organu prowadzgcego
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok nastepny. Wniosek powinien
uwzglednia¢ potrzeby w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli danej szkoty oraz
ztozone przez nauczycieli wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego, pozytywnie
zatwierdzone przez Dyrektora szkoty.

Do 31 marca nastgepnego roku dyrektor sktada organowi prowadzacemu sprawozdanie
ze sposobu wykorzystania przyznanych $rodkéw za poprzedni rok budzetowy. Wczeéniej
przedstawia sprawozdanie Radzie Pedagogiczne;j.

§7

Szkota prowadzi biezacg ewidencje dokumentacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
w tym rejestr przyznanych i wyptaconych $wiadczen.

Osoba odpowiedzialna za dokumentacje, po sprawdzeniu zgodnosci dokumentag;ji
z niniejszym regulaminem, przekazuje do ksiegowosci decyzje o wyptacie dofinansowania
(Zatacznik nr 4 Regulaminu).



1

Nr wniosku

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

------------------------------

Whiosek o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe
/magisterskie/kursy kwalifikacyjne*.

Dane wnioskodawcy

1.

2.
3.
4

Imie i nazwisko

Okreslenie miejsca pracy wnioskodawcy:

1.
2.

b

Nazwa szkoty
Adres szkoty

Rodzaj podjetych studiow (odpowiednie zakresli¢): licencjackie, inzynierskie,
magisterskie, podyplomowe, kurs kwalifikacyjny.

Data rozpoCzECia ..coeuvurueuieeiceeecece e
Czas trwania podjetych studidw/kursu (podaé il0$¢ SeMeStrOW) ......veeeeeeveerveeeeerseo.
Aktualny  semestr ......cccocoevieennn. Wysokos¢ czesnego za jeden semestr

aktualny poziom wyksztatcenia (w tym kierunek, specjalnoé¢) oraz ukonczone studia podyplomowe, kursy
kwalifikacyjne (kierunek, specjalno$¢).



IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole kierunku studiéw, ktéry
podjat wnioskodawca) :

(miejscowo$é, data) (podpis wnioskodawcy)

Oswiadczam , iz zapoznatem/am sie z zasadami dofinansowania okreslonymi w Regulaminie
dofinansowania doksztatcania zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gmine Raciaz w roku budzetowym 2021 i nie ubiegam
sie o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe/studia uzupetniajgce magisterskie
/ kurs kwalifikacyjny* u innego pracodawcy.

(miejscowo$é, data) (podpis wnioskodawcy)

V. Decyzja Dyrektora Szkoty / Wéjta Gminy *

Powyzsza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest* zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie / Nie przyznaje dofinansowania *

Kwota zt ..coeveieeeeeeeeenn, stownie :

(pieczed szkoty/ (miejscowosé, data) (piecze¢ i podpis Dyrektora/Wéjta*)
organu prowadzgcego)

Uwagi:
1. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z uczelni o stopniu zaawansowania nauki,
specjalnosci ksztatcenia oraz wysokosci czesnego za jeden semestr.

2. Nie bedg rozpatrywane wnioski bez zatgczonego zaswiadczenia , wypetnione nieczytelnie
lub btednie.

3. Informacje o sposobie zatatwienia wniosku ubiegajacy sie otrzymuja na pismie.

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Nr wniosku .........cceueu...

Whiosek o dofinansowanie do innych form doskonalenia zawodowego (szkolenia, kursy
doskonalace, seminaria, warsztaty szkoleniowe, wyktady, inne formy wynikajace z potrzeb szkoty*)

l. Dane osobowe:
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Wyksztafcenle .............................................................................................................................................

Il. Okreslenie miejsca pracy wnioskodawcy:
1. Nazwa szkoty
2. Adres szkoty

lll. Informacje na temat kursu/szkolenia/seminarium/warsztatu/wyktadu*:
1. NAZWA (EEMAL)...oucieeieeieieet ettt e oo eee oo eeeeeeoeoeseoo
2. Nazwa instytucji organizujgcej

3 BUPES § ssvumsmasinmsssmnsmns musnsmsmmemsuscasms s sstss s S SASRES 5 dommm s crmsmssmems s e S AR A et E B E e
A, TETTON STROTEIRIG & ormuesssrsrsstssssnsssisss sussasmmsmssenensuseserssweesessssssspxsess s sssorsa s S ST ESAE SRt eeeeeeeeeme
5. WYSOKOSE OPEALY oottt et ee e e

IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole doskonalenia , ktére podjat
whnioskodawca )

(miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)

Oswiadczam, iz zapoznatem/am* sie z zasadami dofinansowania okreslonymi w Regulaminie
dofinansowania doksztatcania zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gmine Racigz w roku budzetowym 2021.

(miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)



V. Decyzja Dyrektora Szkoty / Wéjta Gminy *
Powyzsza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest* zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie/ nie przyznaje dofinansowania *

(pieczec szkoty/ (miejscowosé, data) (pieczec i podpis Dyrektora/Wajta *)
organu prowadzacego)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek o wyptate dofinansowania za studia podyplomowe /studia magisterskie
uzupetniajace/ kurs kwalifikacyjny / szkolenie

Imie nazwisko nauczyciela

Zwracam sie z wnioskiem o wyptate dofinansowania do doskonalenia zawodowego (forma i
specjalnosd)

Za  OKreS e, W WYSOKOSCI oo, stownie

Kwote prosze przekazaé na :
- Moje konto*

- Kontro instytucji szkolacej na podstawie zatgczonej faktury*

Zataczniki:
- zaswiadczenie o wysokosci czesnego za semestr;

- poswiadczenie ukoriczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie , dyplom, kopia
indeksu lub karty stuchacza, inny dokument);

- zaswiadczenie o statusie studenta - w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru na studiach
podyplomowych, studiach magisterskich uzupetniajacych, kursie kwalifikacyjnym - dotyczy
wnioskow o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli ztozonych w poprzednim
roku i ujetych we wniosku dyrektora szkoty do organu prowadzacego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2021;

- dowdd wptaty

(data i podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Decyzja w sprawie wyptaty dofinansowania

Na podstawie wniosku Pani/Pana
nauczyciela/dyrektora  szkoty*

nro Wniosku e Z dNid e W sprawie przyznania
dofinansowania zatwierdzam do wyptaty kwote e stownie
................................................................... tytutem poniesionych kosztéw (forma doskonalenia,
SPECIAINOSE | urmmsunsasmssicsssusmsisivesmmsssimsismsanmstusnssmonnsesommrussresseisasesss s s s omsssssss F orEH eEAERASs saE S Sabnas
PrOWAAZONEEO PIZEZ ..cueueuiueerisiieieseraiaeaeeev s et e seseeseseeseeseeseeseseeessessesessesesseen eseeeee e eeesee e e eeeeee e
(miejscowosé, data) (piecze¢ i podpis Dyrektora/Wdjta *)

Zataczniki:
1. kserokopia zaswiadczenia o wysokosci czesnego za semestr ;
2.kserokopia poswiadczenia ukoriczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie,
kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument) lub za$wiadczenie o statusie studenta,
w przypadku wniosku o dofinansowanie do czesnego na studia magisterskie uzupetniajace,
studia podyplomowe, w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru ;
3. kserokopia dowodu wptaty;

4. kserokopia faktury optaty za doksztatcanie lub doskonalenie poswiadczone przez
Dyrektora za zgodnos$¢ z oryginatem.

* niepotrzebne skresli¢




