Zarzadzenie Nr 1.2024
Wéjta Gminy Raciaz
z dnia 2 stycznia 2024 r.

W sprawie ustalenia regulaminu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz w roku
budzetowym 2024.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2023 r. poz. 40, ze zm.), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. , poz. 1762, ze zm.) oraz § 4-6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli, szczegétowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania
nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1653, ze zm.), w zwigzku z Uchwata
Nr LIV.390.2023 Rady Gminy Racigz z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie ustalenia planu
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz, okreélenia maksymalnej kwoty
dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez szkoty wyisze i zaktady
ksztafcenia nauczycieli oraz okreslenia specjalnodci i form ksztatcenia, na ktére bedzie
przyznawane dofinansowanie w 2024 r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin przyznawania srodkow na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, w tym nauczycieli petnigcych stanowiska kierownicze,
zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gming Racigz, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Szkét Podstawowych oraz
Kierownikowi Referatu Oswiaty w Gminie Raciaz.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1.2024
Wéjta Gminy Raciaz

z dnia 2 stycznia 2024 r.

Regulamin przyznawania érodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez
Gming Raciagz w roku budzetowym 2024.

Postanowienia ogélne

§1

1. Dyrektor szkoty do korica wrzeénia danego roku opracowuje projekt planu
finansowego s$rodkéw m.in. na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli na rok nastepny.

2. Srodki finansowe ustala corocznie organ prowadzgcy.

3. Wysokos¢ przyznanych érodkéw na dany rok winna by¢ przedtozona Radzie
Pedagogicznej po otrzymaniu informacji od organu prowadzgcego.

§2

Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, specjalnosci oraz formy
ksztatcenia, do ktérych bedzie przyznawane dofinansowanie, zostaty okreélone w Zataczniku
do Uchwaty Nr LIV.390.2023 Rady Gminy Racigz z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie
ustalenia planu  dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w
szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Raciaz, okreslenia maksymalnej kwoty
dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady
ksztatcenia nauczycieli oraz okreélenia specjalnosci i form ksztatcenia, na ktére bedzie
przyznawane dofinansowanie w 2024 r.

Zasady i tryb przyznawania dofinansowania

§3

1. Whniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, w przypadku
dofinansowania do Czesnego na studia podyplomowe, studia magisterskie
uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, moze by¢ ztozony wytgcznie na jedng forme
ksztatcenia, dotyczaca tylko jednej specjalnosci.



2. Nauczyciel zatrudniony w kilku szkotach moze ubiegac si¢ o dofinansowanie do
czesnego na studia podyplomowe, studia uzupeiniajace magisterskie, kursy
kwalifikacyjne tylko u jednego pracodawcy.

3. Dopfata do czesnego na studia podyplomowe, studia uzupetniajace magisterskie,
kursy kwalifikacyjne, bedzie przyznawana na podstawie decyzji:
a) Dyrektora Szkoty —w przypadku nauczyciela,

b) Wéjta Gminy —w przypadku Dyrektora Szkoty,

w kwocie nie wyzszej niz ustalona w Uchwale Rady Gminy Racigz na 2024 r.

4. Dopfata do innych form doskonalenia zawodowego (kursy doskonalgce, seminaria,
konferencje, warsztaty, wykfady, inne formy doskonalenia wynikajace z potrzeb
szkoty) bedzie przyznawana na podstawie decyzji Dyrektora Szkoty / Waéjta Gminy, w
kwocie do 100 % wysokoéci optaty za szkolenie, jednak nie wiecej niz maksymalna
kwota dofinansowania okreslona w uchwale.

5. Wysokoé¢ dofinansowania do doskonalenia zawodowego nauczycieli bedzie
uzalezniona od liczby ztozonych wnioskéw o wyptate w danym okresie
rozliczeniowym oraz wagi danego doskonalenia dla rozwoju szkoty, zgodnie z
zatozonymi priorytetami.

6. Whioski o wyptate dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku
2024 beda przyjmowane na biezaco, niezwtocznie po ukonczeniu:

- semestru - w przypadku studiéw podyplomowych, uzupetniajacych studiow
magisterskich, kurséw kwalifikacyjnych, '
- kursu, szkolenia, seminarium, konferencji, wyktadéw lub warsztatow.

Dokumenty wymagane do wyptaty dofinansowania

§4

1. Whiosek o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe, studia magisterskie
uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, stanowi Zatgcznik nr 1 Regulaminu.
2. Whiosek o dofinansowanie innych form doskonalenia zawodowego — szkolenia, kursy

itp., stanowi Zatacznik nr 2 Regulaminu .

3. Whniosek o wyptate dofinansowania, stanowi Zatacznik nr 3 Regulaminu, do ktorego
nalezy dotaczyc:

a) zaswiadczenie o wysokosci czesnego za jeden semestr,

b) poséwiadczenie ukoniczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie ,
dyplom, kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument),

c) zaswiadczenie o statusie studenta studiow podyplomowych, studiow
magisterskich uzupetniajacych, kurséw kwalifikacyjnych, wytacznie w przypadku
rozpoczecia pierwszego semestru - dotyczy wnioskow o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli zfozonych w poprzednim roku i ujgtych
we whniosku Dyrektora Szkoty do organu prowadzacego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2024,

d) dowéd wptaty (potwierdzenie przelewu itp.),



e) faktura optaty za doskonalenie.
W szczegdlnych wypadkach Dyrektor moze wskazaé inne dokumenty niezbedne do
wypftaty dofinansowania.

Postanowienia koricowe

§5

Dofinansowanie doskonalenia zawodowego obejmowaé bedzie nauczycieli

niezaleznie od rodzaju zatrudnienia i wymiaru etatu.

O dofinansowanie mogg ubiegaé¢ sie nauczyciele, ktorzy :

a) podnosza kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkoty
oraz swoim planem rozwoju zawodowego, pozytywnie zaopiniowanym przez
dyrektora,

b) uzupetniaja swoje kwalifikacje niezbedne do zajmowanego stanowiska lub
uzyskajg uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu, o ile jest taka
potrzeba,

¢) przebywaja na urlopie zdrowotnym lub wychowawczym, w przypadku, gdy
kontynuuja ksztatcenie.

Nauczyciel, ktéremu przyznano dopfate do czesnego za studia podyplomowe, studia

magisterskie uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, podpisuje umowe (zobowigzanie)

do przepracowania w szkole co najmniej trzech lat, od momentu ukoriczenia danej
formy doskonalenia.

W przypadku nieukoriczenia studidw podyplomowych, studiéw magisterskich

uzupetniajacych, kursow kwalifikacyjnych nauczyciel jest zobowigzany do zwrotu w

catosci przyznanego dofinansowania.

Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru

lub roku studiéw lub korzystania z urlopu dziekariskiego.

W przypadku zerwania stosunku pracy z winy nauczyciela kwota dofinansowania do

Czesnego za studia podyplomowe, studia magisterskie uzupetniajace, kursy

kwalifikacyjne podlega zwrotowi proporcjonalnie do okresu pracy w szkole.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych na czas okreslony w ramach zastepstwa lub

innych sytuacji zwigzanych z organizacja pracy szkoty przyznanie dofinansowania jest

uzaleznione od wysokosci posiadanych ¢rodkéw finansowych.

§6

Dyrektor szkoty do 31 pazdziernika danego roku sktada wniosek do organu
prowadzacego o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok
nastepny. Wniosek powinien  uwzgledniac potrzeby w zakresie doskonalenia
zawodowego nauczycieli danej szkoty oraz ztozone przez nauczycieli wnioski o
dofinansowanie doskonalenia zawodowego, pozytywnie zatwierdzone przez
Dyrektora szkoty.



2. Do 31 marca nastepnego roku dyrektor sktada organowi prowadzacemu
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania przyznanych $rodkéw za poprzedni rok
budzetowy. Wczesniej przedstawia sprawozdanie Radzie Pedagogicznej.

§7

1. Szkota prowadzi biezaca ewidencje dokumentacji doskonalenia zawodowego
nauczycieli, w tym rejestr przyznanych i wyptaconych $wiadczen.

2. Osoba odpowiedzialna za dokumentacje, po sprawdzeniu zgodnosci dokumentacji
z niniejszym Regulaminem, przekazuje do ksiegowosci decyzje o wyptacie
dofinansowania (Zatacznik nr 4 Regulaminu).




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Data ......

Nr wniosku ......

1.

1

Whiosek o dofinansowanie do Czesnego na studia podyplomowe
/magisterskie/kursy kwalifikacyjne*,

Dane wnioskodawcy

1. Imig i nazwisko ......ooweoeeeomooo

2. Miejsce zamieszKania ..........ooo.veeooeooooooooo

3. StaZ Pracy .o

4. Adres zamieszkania (nr telefonu).. e

5. Dotychczasowe wyksztatcenie !

6. Nauczane przedmioty
Okreslenie miejsca pracy whnioskodawecy:

1. Nazwa szkoty
2. Adres szkoty ...,
3. Zajmowane stanowisko ....................

Informacja o placéwece, w ktérej ubiegajacy sie o dofinansowanie podjat/ podejmie nauke*:

1. PeINA NAZWA UCZEINT, BATES oo e

2. Kierunek podejmowanych (kontynuowanych) studiéw/kursu

3. Rodzaj podjetych studiéw: Iicencjackie/iniynierskie/magisterskie/podyplomowe/kurs
kwalifikacyjny*.

4. Data r0ZPoCZECia «.couuveeeeee oo

Czas trwania podjetych studiéw/kursu (podat liczbe semestrow) ...
6. Aktualny semestr ... Wysokos¢ czesnego za jeden  semestr

o

aktualny poziom wyksztatcenia (w tym kierunek, specjalnos¢) oraz ukorczone studia podyplomowe, kursy

kwalifikacyjne (kierunek, specjalnosc).




IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole kierunku studiéw, ktory

V.

podjat wnioskodawca) :

{miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)

Oéwiadczam, iz zapoznatem/am sie z zasadami dofinansowania okre$lonymi w Regulaminie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gming Racigz w roku budzetowym 2024 i nie ubiegam
sie o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe/studia uzupetniajace magisterskie
/ kurs kwalifikacyjny* u innego pracodawcy.

(miejscowosé, data) (podpis whnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora Szkoty / Wéjta Gminy *
Powyisza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest* zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Przyznaje dofinansowanie / Nie przyznaje dofinansowania *

KOREOEEZE o ceisisiesiiasr S OIS conurim e someminum s i S e v s 5% e ok b VR F T F 5 e A i

(pieczec szkoty/ organu prowadzacego) (miejscowosc, data) (pieczeé i podpis Dyrektora/Wojta®)

Uwagi:

1. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie z uczelni o stopniu zaawansowania nauki,
specjalnosci ksztatcenia oraz wysokosci czesnego za jeden semestr.

2. Nie beda rozpatrywane wnioski bez zataczonego za$wiadczenia , wypetnione nieczytelnie
lub btednie.

3. Informacje o sposobie zatatwienia wniosku ubiegajacy sig otrzymuja na pismie.

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
DAt viicisiisemsnsinsess
Nr wniosku .......ore....

Whiosek o dofinansowanie do innej formy doskonalenia zawodowego: szkolenia, kursu
kwalifikacyjnego, kursu doskonalacego kwalifikacje, seminarium, warsztatéw szkoleniowych,
wyktadow, innej formy wynikajaca z potrzeb szkoty*

I Dane osobowe:
IMig i NAZWISKO w..cvvvreeee e
Adres ZamieszKania ... eeeeveeemeeeeooooeoeoeo
Telefon , adres e-mail
- Wyksztatcenie ...
Il. Okreslenie miejsca pracy wnioskodawcy:
1. NAZWQA SZKOTY wvveo ettt et
2. AAIES SZKOMY oot oo
3. Zajmowane stanowisko, nauczany Przedmiot ......c.ooveieeeeeiceeeeeerees e

BwN e

Ill. Informacje na temat kursu/szkolenia/seminarium/warsztatu/wykiadu*:

1. Nazwa (temMat).. oo

2. Nazwa instytucji OFBANIZUJGCE.c.uueuereernrerrrs e ee e ee oo

3. AdreS e

4. Termin szKOIENIa: ...cveeeeeeee oo

5. Wysokos¢ optaty:
IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole doskonalenia , ktére podjat
wnioskodawca )

(miejscowos¢, data) (podpis wnioskodawcy)

Oswiadczam, iz zapoznatem/am* sie z zasadami dofinansowania okreslonymi w Regulaminie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gmine Racigz w roku budzetowym 2024.

{miejscowos¢, data)




V. Decyzja Dyrektora Szkoty / Wojta Gminy *
Powyzsza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest* zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie/ nie przyznaje dofinansowania *

KOWEEA ZE i STOWINTRT iorimsssniiismsss et ossss wmas s s e ss s issss s russie kA 103 s v s asemamnnsiy

(pieczeé szkoty/ organu prowadzacego*) (miejscowosc, data) (pieczed i podpis Dyrektora/Wdjta *)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek o wyptate dofinansowania za studia podyplomowe /studia magisterskie
uzupetniajace/ kurs kwalifikacyjny / szkolenie*

Imie nazwisko nauczyciela

Zwracam sig z wnioskiem o wyptate dofinansowania do doskonalenia zawodowego (forma i
specjalnosc) T

ZA OKIES oot sessesnsseserensaseeneneesss WOWYSOKOSET vt e e e ee e s s e
stfownie ........ccceverecnnnen.

Kwote prosze przekazac na :
= INI0JE KON 1ottt ettt ettt sttt essr s ene e e ees seesessaeass s e sessen et ses e ns s et et st et et aeneeeesmeessmnseae

Zataczniki:

- zadwiadczenie o wysoko$ci czesnego za semestr;

- poswiadczenie ukoriczenia semestru lub innej formy ksztafcenia (zaswiadczenie, dyplom, kopia
indeksu lub karty stuchacza, inny dokument);

- zaswiadczenie o statusie studenta - w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru na studiach
podyplomowych, studiach magisterskich uzupetniajacych, kursie kwalifikacyjnym - dotyczy
wnioskow o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli ztozonych w poprzednim
roku i ujetych we wniosku dyrektora szkoty do organu prowadzacego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2024;

- dOWOd WPIALY oottt et s

- faktura optaty za doksztatcanie lUD dOSKONAIEMIE ....c...viueeeieeee e e

=INNY dOKUMENT (..o e s st

(data i podpis wnioskodawey)

* niepotrzebne skresli¢




@)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Decyzja w sprawie wyptaty dofinansowania
] e

Na podstawie wniosku Pani/Pana

nauczyciela/dyrektora  szkoty*
(nazwa szkoty)

OF WIEKED .ossmesmecmsssssmsssaminn. 12 BB doismemoreemeromsonsosessssmcecsnmsss: S sprawie przyznania
dofinansowania, zatwierdzam do wyptaty kwote stownie
tytutem poniesionych kosztéw (forma doskonalenia,
SPECIAINOSE ) oo
PrOWadZONEEO PrZEZ .couvuvueeeceeeeoseeeesees oo

(miejscowosé, data) (pieczec i podpis Dyrektora/Wéijta *)

* niepotrzebne skregli¢

Zatgczniki:
1. kserokopia zaswiadczenia o wysokosci czesnego za semestr ;
2.kserokopia poswiadczenia ukoriczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie,
kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument) lub zaswiadczenie o statusie studenta,
w przypadku wniosku o dofinansowanie do czesnego za studia magisterskie uzupetniajace,
studia podyplomowe, w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru ;
3. kserokopia dowodu wptaty;
4.kserokopia faktury optaty za doksztatcanie lub doskonalenie poswiadczone przez Dyrektora
za zgodnosc z oryginatem.







