ZARZADZENIE Nr 29.2024
WOITA GMINY RACIAZ
z dnia 14 lutego 2024 r.

w sprawie organizacji Giéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Racigz w statej
siedzibie oraz w zapasowym miejscu pracy.

Na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r. poz.
655), § 11 ust. 1 pkt 6 i ust. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz. U. z 2004 r.
nr 98 poz. 978) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. nr 219 poz. 2218) oraz Zarzadzenia nr 387
Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 paidziernika 2020 r. w sprawie przygotowania
stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczestwem narodowym
w wojewddztwie mazowieckim, zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych
zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy sie Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy
Racigz (zwane dalej ,,GSK WGR”), ktore zapewnia wykonywanie zadan zwigzanych z
kierowaniem bezpieczeristwem narodowym i obrona parnstwa przez Wéjta Gminy Raciaz
(zwany dalej ,Waojtem”).

2. Staty Dyzur Wéjta Gminy Racigz realizuje zadania zapewniajace ciagtos¢ przekazywania
decyzji, informacji i dziatan wykonywanych przez GSK WGR.

3. GSK WGR przygotowuje sie w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji i dziatan
dla utrzymania bezpieczeristwa narodowego, realizowanych jako organ wiodacy
(wspdtuczestniczacy) w miescie, w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

4. Wojt jako organ wiodacy (wspotuczestniczacy) przekazuje decyzje, o ktoérych mowa w pkt.
1, 2 i 3 kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
przedsiebiorcom oraz innym jednostkom organizacyjnym (i organizacjom spotecznym),
wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan obronnych.

§2.

1. W celu organizacji pracy GSP WGR wprowadza sie Instrukcje Gtdwnego Stanowiska
Kierowania Wdéjta Gminy Racigz, stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Instrukcja Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Racigz stanowi wewngtrzng
dokumentacije i nie podlega publikacji Biuletynie Informacji Publicznej z uwagi na poufny
charakter informacji w niej zawartych.

§3.

1. GSK WGR, w ramach ktérego funkcjonuje Staty Dyzur Wojta Gminy Racigz uruchamia sie
na polecenie Wojewody w celu:



1) wykonywanie okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

2) realizacji zadan na rzecz wojewddzkich (powiatowych) organdw panstwa,

3) dla potrzeb szkoleniowych i éwiczen.

Uruchomienie GSK WGR w Urzedzie Gminy Racigz moze nastgpic po decyzji oséb majgcych
ustawowe kompetencje do podwyiszania gotowosci obronnej panstwa. Dla celdw
szkoleniowo-treningowych i ¢wiczen (w czasie statej gotowosci obronnej panstwa) jest
uruchamiany zarzadzeniem Wéijta lub osoby przez niego upowaznione;j.

§4.

GSK WGR rozwijane jest w:
a) Statej siedzibie Urzedu: wyznaczone pomieszczenie w budynku Urzedu Gminy Raciaz,
ul. Kilinskiego 2 , 09-140 Raciaz.

b) Zapasowym Miejscu Pracy: wyznaczone pomieszczenia w budynku Szkoty
Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Starym Gralewie, Stare Gralewo 13, 09-166
Stare Gralewo

Lokalizacja GSK WGR w ZMP zostata uzgodniona z Wojewodg Mazowieckim.
Uruchomienie procedury zwigzanej z rozpoczeciem funkcjonowania GSK WGR w ZMP
nastepuje na podstawie decyzji Wéjta Gminy Racigz po wczesniejszym uzyskaniu zgody
Wojewody Mazowieckiego.

§5.

Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK WGR w statej siedzibie oraz w
zapasowym miejscu pracy jest Sekretarz Gminy
W ramach przedsiewzie¢ zwigzanych z GSK WGR, zobowigzuje sie i upowaznia:
1) Pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne i zarzgdzanie kryzysowego do:
a) opracowania i aktualizowania dokumentacji przygotowania GSK WGR,
b) przygotowania i utrzymania w sprawnosci systemu ostrzegania i alarmowania,
c) zapewnienia Swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.
2) Pracownika odpowiedzialnego za obstuge informatyczna Urzedu do:
a) zapewnienia tgcznosci oraz obiegu informacji wewngtrz GSK WGR oraz z
jednostkami wspotdziatajgcymi,
b) wyposazenia GSK WGR w urzgdzenia techniczne i sprzet teleinformatyczny,
c) ciggtego nadzoru i utrzymania sprawnosci sprzetu tgcznosci i teleinformatycznego.
3) Pracownika odpowiedzialnego za administrowanie budynkiem do:
a) organizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem utrzymania w sprawnosci
stanu technicznego obiektéw GSK WGR i ich infrastruktury,
b) wyposazenia stanowiska kierowania w urzadzenia sanitarne, sprzet biurowy i
kwaterunkowy niezbedny do pracy,
c) sprawowania nadzoru nad funkcjonowaniem transportu oraz obstuga pojazdéw
wykorzystywanych na potrzeby GSK WGR,
d) organizacji zaopatrywania w paliwo i materiaty eksploatacyjne do w/w pojazdow.
4) Pracownika odpowiedzialnego za sprawy organizacyjne do:
a) organizacji zabezpieczenia medycznego,
b) organizacji zywienia i zaopatrzenia stanu osobowego GSK WGR w artykuty biurowe
oraz codziennego uzytku.
5) Petnomocnika ds. Ochrony informacji niejawnych do:
a) ustalenia zasad i trybu obiegu informacji niejawnych na GSK WGR,
b) nadzoru nad obiegiem informacji niejawnych na GSK WGR,



c) wspodtdziatania z witasciwg stuzbg ochrony panstwa w zakresie ochrony
kontrwywiadowczej.

§6.

Traci moc zarzadzenie nr 1/2007 z dnia 10 wrzesnia 2007 r. w sprawie przygotowania
Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Racigz oraz zasad jego funkcjonowania.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







