ZARZADZENIE NR 162.2025
WOITA GMINY RACIAZ
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla zadan realizowanych w ramach Programu
"Ochrona Ludnosci i Obrona Cywilna"

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2023r. poz.
120 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 342 z pdin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie polityke rachunkowosci dla zadan realizowanych w ramach Programu "Ochrona
Ludnosci i Obrona Cywilna" - zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego zadan realizowanych w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony
Cywilnej.




Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 162.2025
Wojta Gminy Raciaz

zdnia 30 grudnia 2025 .

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
dla zadan realizowanych w ramach Programu "Ochrona Ludnosci i Obrona Cywilna"

§ 1. Podstawe prowadzenia rachunkowosci dla zadan realizowanych w ramach Programu Ochrona
Ludnosci i Obrona Cywilna stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023r. poz. 120 z p6in. zm.),
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483),

3. Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j
Dz. U. z 2020r. poz. 342 z péin. zm.),

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.
(t.j. Dz. U.z 2022r. poz. 513 z pdin. zm.).

§ 2. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu. Dla osiagniecia tego celu stosowana jest:

1. Zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowigca, ze stosuje sie uproszczenia, jesli
nie wywierajg one ujemnego wplywu na realizacje zasady jasnego, rzetelnego i wiernego
przedstawienia sytuacji finansowej,

2. Zasada kasowa (art. 40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra stanowi, ze dochody i
wydatki budzetu ujmowane sg w terminie zaptaty,

3. Zasada memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktora stanowi, ze koszty i przychody w
rachunkowosci jednostki ujimowane sg w danym roku obrotowym, ktérego dotycza,

4. Zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust 1 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, 7ze poszczegélne
skfadniki aktywow i pasywow wycenia sig stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny,

5. Zasada wspotmiernosci (art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze zachowuje sie
zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw danego okresu
sprawozdawczego,

6. Zasada przewagi materii nad trescig (wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci), oznaczajaca,
ze operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i wykazywane sg w sprawozdaniach
finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Gminy w Racigzu przy ul. Kilinskiego 2.



4. Ewidencja ksiggowa projektu stanowi wyodrebniong czes¢ ewidencji ksiegowej urzedu.

5. Wyodrebnienie nastepuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych w ramach ksiegi
gtownej dotyczacych dochoddw, kosztdw i wydatkow projektu.

6. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrédtowymi”. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu programu INFOSYSTEM Legionowo.

8. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajgcych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczegolnych kontach.

9. Wyodrebniona ewidencja projektu prowadzona jest w rejestrze pod nazwg OCHRONA LUDNOSCI |
OBRONA CYWILNA (OLIiOC) z kodem ksiegowym o numerze 1021.

10. Kopie bezpieczeristwa sporzgdzane s3 codziennie.

11. Uzytkownicy programdéw komputerowych posiadajg odrebne konta uzytkownika zabezpieczone
hastem dostepu.

12. Ewidencja ksiegowa w budzecie odbywa sie na kontach:

a) 133-1021 ,Rachunek budzetu”:

b) 223-1021 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”:

c) 240-1021 ,Pozostate rozrachunki”:

d) 501-1021 ,,Dochody budzetu”:

e) 902-1021 ,Wydatki budzetu”:

13. Ewidencje i rozliczanie kosztow projektu w jednostce prowadzi sie na nastepujgcych kontach:
a) 080-1021,Srodki trwate w budowie (Inwestycje)”:

b) 402-1021 , Ustugi obce”:

14. Ewidencja wydatkéw w ramach projektu prowadzona jest na koncie:
a) 130-1021 ,,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”

b) 201-XXXX ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

) 223-1021 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”:

15. Wyodrebniona ewidencja wydatkow prowadzona jest w peinej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej dziat 758 rozdziat 75821 paragraf 4300, 6050, 6060.

16. Ewidencja w zakresie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz umorzenia przedstawia sie nastepujgco:

a) 011-1021 (analityka wg grup $rodkow trwatych) — ,Srodki trwate”,
b) 013-1021 (analityka wg grup srodkdw trwatych) —, Pozostate srodki trwate”:

c) 071-1021 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,



d) 072-1021 ,,Um. poz. $rod.trw.wart.niem.i prawn.oraz zbior.bibliot”,

17. Szczegotowa ewidencja umotliwiajgca odrebne oznakowanie sktadnikéw majatku wytworzonych w
ramach realizacji projektu prowadzona jest w programie do ewidencji majatku.

18. Ewidencja zaangazowania wydatkow prowadzona jest na koncie
998-1021 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” z dodang klasyfikacja budzetowa.

19. W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidfowego zaksiegowania
okreslonych operacji gospodarczych.

20. Faktury (rachunki) za zakupy i ustugi ksieguje sie bezposrednio w koszty i wydatki. Na koniec kazdego
miesigca ksigguje sig na zobowigzania faktury i rachunki dotyczace ustug wykonanych w danym okresie,
a nie optaconych do korica danego miesigca, ktére wptynety do urzedu do korica miesigca. Faktury,
rachunki, ktore wplyngly do urzedu po zakonczeniu miesigca traktuje sie jako koszt i wydatek
nastepnego miesigca.

21. Faktury i rachunki, ktore nie zostaty optacone do konca roku kalendarzowego oraz te, ktére wptynety
do urzedu do 20 stycznia nastgpnego roku, a dotycza zakupow i ustug roku poprzedniego, ksieguje sie
w koszty i zobowigzania roku, ktérego dotyczg, zas te ktére wplynety po 20 stycznia — traktuje sie jako
koszt i wydatek roku nastepnego.

22. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan,

d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,

e) nie powodujgc naruszenia dyscypliny budzetowe;j.

23. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewnetrznego lub dowodu
wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania.

24. Btedy w dowodach wewnetrznych moga byc poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty
z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywac, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub
cyfr.

25. Dowodem ksiggowym moze by¢ réwniez zastepczy dowdd ksiegowy stanowigcy podstawe zapisow
ksiggowych w szczegolnie uzasadnionym przypadku z braku mozliwosci uzyskania Zrodtowych
dowodow obcych. Sporzadzaja go osoby dokonujace operacji gospodarczej za zgoda kierownika i
gtownego ksiegowego jednostki.

§ 4. Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczace zadanh realizowanych w ramach
programu "Ochrona Ludnosci i Obrona Cywilna" bedg przechowywane w Urzedzie Gminy Raciaz.




