Zarzadzenie Nr 1.2025
Wéjta Gminy Racigz
z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia regulaminu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz w roku
budietowym 2025.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, ze zm.), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. , poz. 986, ze zm.) oraz § 4-6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli, szczegotowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania
nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2528, ze zm.), w zwigzku z Uchwatg
Nr 1X.55.2024 Rady Gminy Racigz z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia planu
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz, okreslenia maksymalnej kwoty
dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady
ksztatcenia nauczycieli oraz okreslenia specjalnosci i form ksztafcenia, na ktére bedzie
przyznawane dofinansowanie w 2025 r., zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin przyznawania s$rodkéw na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, w tym nauczycieli petnigcych stanowiska kierownicze,
zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz, stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Szkét Podstawowych
oraz Kierownikowi Referatu Oswiaty w Gminie Racigz.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéj

Sadowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1.2025
Waéjta Gminy Racigz

z dnia 2 stycznia 2025 r.

Regulamin przyznawania $rodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych prowadzonych przez
Gmine Racigz w roku budzetowym 2025.

Postanowienia ogdlne

§1

1. Dyrektor szkoty do korca wrzesnia danego roku opracowuje projekt planu
finansowego érodkéw m.in. na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli na rok nastepny.

2. Srodki finansowe ustala corocznie organ prowadzacy.

3. Wysokos¢ przyznanych $rodkéw na dany rok winna by¢ przedtozona Radzie
Pedagogicznej po otrzymaniu informacji od organu prowadzgcego.

§2

Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, specjalnosci oraz formy
ksztalcenia, do ktérych bedzie przyznawane dofinansowanie, zostaty okreslone w Zataczniku
do Uchwaty Nr 1X.55.2024 Rady Gminy Racigz z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia
planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz, okreslenia maksymalnej kwoty
dofinansowania opfat za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady
ksztatcenia nauczycieli oraz okreélenia specjalnosci i form ksztatcenia, na ktore bedzie
przyznawane dofinansowanie w 2025 r.

Zasady i tryb przyznawania dofinansowania

§3

1. Whniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, w przypadku
dofinansowania do czesnego na studia podyplomowe, studia magisterskie
uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, moze by¢ ztozony wytacznie na jedng forme
ksztatcenia, dotyczaca tylko jednej specjalnosci.



2. Nauczyciel zatrudniony w kilku szkotach moze ubiegaé sie o dofinansowanie do
czesnego na studia podyplomowe, studia uzupetniajace magisterskie, kursy
kwalifikacyjne tylko u jednego pracodawcy.

3. Doptata do czesnego na studia podyplomowe, studia uzupetniajgce magisterskie,
kursy kwalifikacyjne, bedzie przyznawana na podstawie decyzji:
a) Dyrektora szkoty —w przypadku nauczyciela,

b) Wéjta Gminy —w przypadku Dyrektora szkoty,

w kwocie nie wyzszej niz ustalona w Uchwale Rady Gminy Raciaz na 2025 rok.

4. Doptata do innych form doskonalenia zawodowego (kursy doskonalgce, seminaria,
konferencje, warsztaty, wyktady, inne formy doskonalenia wynikajace z potrzeb
szkoty) bedzie przyznawana na podstawie decyzji Dyrektora szkoty / Wéjta Gminy, w
kwocie do 100 % wysokosci optaty za szkolenie, jednak nie wiecej niz maksymalna
kwota dofinansowania okreslona w uchwale.

5. Wysokos¢ dofinansowania do doskonalenia zawodowego nauczycieli bedzie
uzaleiniona od liczby ztozonych wnioskow o wypfate, w danym okresie
rozliczeniowym oraz wagi danego doskonalenia dla rozwoju szkoty, zgodnie
z zatozonymi priorytetami.

6. Whnioski o wypfate dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku
2025 beda przyjmowane na biezgco, nie poéiniej niz w terminie 30 dni
od uzyskania ostatniego dokumentu wymaganego do zloZenia wniosku
o wyplate dofinansowania, o ktérym mowa w § 4 ust. 3, po ukonczeniu:

a) semestru - w przypadku studiow podyplomowych, uzupetniajgcych studiow
magisterskich, kursow kwalifikacyjnych,
b) kursu, szkolenia, seminarium, konferencji, wyktadow lub warsztatéw.

Dokumenty wymagane do wyptaty dofinansowania

§4

1. Whniosek o dofinansowanie do czesnego za studia podyplomowe, studia magisterskie
uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, stanowi Zatacznik nr 1 Regulaminu.
2. Whniosek o dofinansowanie innych form doskonalenia zawodowego — szkolenia, kursy

itp., stanowi Zatacznik nr 2 Regulaminu .

3. Whniosek o wyptate dofinansowania, stanowi Zatgcznik nr 3 Regulaminu, do ktérego
nalezy dofaczy¢:

a) zaswiadczenie o wysokosci czesnego za jeden semestr,

b) poswiadczenie ukonczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie,
dyplom, kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument),

c) zaswiadczenie o statusie studenta studidw podyplomowych, studiéw
magisterskich uzupetniajacych, kursow kwalifikacyjnych - wytgcznie w przypadku
rozpoczecia pierwszego semestru - dotyczy wnioskéw o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli ztozonych w poprzednim roku i ujetych



we wniosku Dyrektora szkoty do organu prowadzacego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2025,
d) dowdd wptaty (potwierdzenie przelewu itp.),
e) fakture optaty za doskonalenie.
. W szczegélnych wypadkach Dyrektor moze wskazac inne dokumenty niezbedne do
wyptaty dofinansowania.
. W przypadku, gdy Dyrektor szkoty kieruje grupowo Rade Pedagogiczng na kursy
doskonalace, seminaria, konferencje, warsztaty, wykfady, inne formy doskonalenia
wynikajace z potrzeb szkoty, faktura powinna by¢ wystawiona na nastgpujace dane:
Nabywca: Gmina Raciaz
ul. Kilinskiego 2
09-140 Raciaz
NIP 5671785545
Odbiorca: dane szkoty

Postanowienia koricowe

§5

Dofinansowanie doskonalenia zawodowego obejmowaé bedzie nauczycieli

niezaleznie od rodzaju zatrudnienia i wymiaru etatu.

O dofinansowanie mogg ubiegac sie nauczyciele, ktorzy :

a) podnoszg kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkoty
oraz swoim planem rozwoju zawodowego, pozytywnie zaopiniowanym przez
Dyrektora szkoty,

b) uzupetniaja swoje kwalifikacje niezbedne do zajmowanego stanowiska lub
uzyskajg uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu, o ile jest taka
potrzeba,

c) przebywaja na urlopie zdrowotnym lub wychowawczym, w przypadku, gdy
kontynuujg ksztatcenie.

Nauczyciel, ktéremu przyznano doptate do czesnego za studia podyplomowe, studia

magisterskie uzupetniajace, kursy kwalifikacyjne, podpisuje umowe (zobowigzanie)

do przepracowania w szkole co najmniej trzech lat, od momentu ukorczenia danej
formy doskonalenia.

W przypadku nieukoriczenia studiow podyplomowych, studidw magisterskich

uzupetniajacych, kursow kwalifikacyjnych nauczyciel jest zobowigzany do zwrotu

w catosci przyznanego dofinansowania.

Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru

lub roku studiow lub korzystania z urlopu dziekarskiego.

. W przypadku zerwania stosunku pracy z winy nauczyciela kwota dofinansowania do

czesnego za studia podyplomowe, studia magisterskie uzupetniajace, kursy

kwalifikacyjne podlega zwrotowi proporcjonalnie do okresu pracy w szkole.



W przypadku nauczycieli zatrudnionych na czas okreslony w ramach zastgpstwa lub
innych sytuacji zwigzanych z organizacja pracy szkoty przyznanie dofinansowania jest
uzaleznione od wysokosci posiadanych srodkow finansowych.

§6

Dyrektor szkoty, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23
sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
szczegotowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania
nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2528, ze zm.), do 31
paZdziernika danego roku sktada wniosek do organu prowadzgcego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok nastepny. Wniosek powinien
uwzgledniaé potrzeby w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli danej szkoty
oraz ztozone przez nauczycieli wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego,
pozytywnie zatwierdzone przez Dyrektora szkoty.

Do 31 marca nastepnego roku Dyrektor szkoty sktada organowi prowadzacemu
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania przyznanych srodkéw za poprzedni rok
budzetowy. Wczesniej przedstawia sprawozdanie Radzie Pedagogicznej.

§7

Szkota prowadzi biezgcg ewidencje dokumentacji doskonalenia zawodowego
nauczycieli, w tym rejestr przyznanych i wyptaconych swiadczen.

Osoba odpowiedzialna za dokumentacje, po sprawdzeniu zgodnosci dokumentacji
z niniejszym Regulaminem, przekazuje do ksiegowosci decyzje o wyptacie
dofinansowania (Zatacznik nr 4 Regulaminu).




Zatacznik nr 1 do Regulaminu
(miejscowosc, data)
Nrwniosku oo

Whniosek o dofinansowanie do czesnego na studia podyplomowe
/magisterskie/kursy kwalifikacyjne*.

I. Dane wnioskodawcy
1. IMIE I NAZWISKO ettt ettt em e st e s s sas e s e e s o e sem e e ern s saneneeens
2. MiJSCE ZAMHESZKANIA ...vevii ittt st ettt e et s st s e s e s ses s e en et e e e e eesseneason
3. SHAZ PIACY teteiiiiieieitectestestestestesaestess st aesbes sesbases ste e seeebeemtebeHn e et et £ eEaeb s emas en en e b ea £at e e enn e eaenenas
4. Adres zamieszkania (NrtelefonU).. .. et e

5. Dotychczasowe wyksztatcenie !

(S = T8 o= Y U=l o] =T [ 1 1o ) YOO
Il. Okreslenie miejsca pracy wnioskodawcy:
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lll. Informacja o placéwece, w ktérej ubiegajacy sie o dofinansowanie podjat/ podejmie nauke*:
T Peina Na2Wa UCZEINT; AU NES aumonsmsmmm s v s oot T s D v v e S e e S e e
2. Kierunek podejmowanych (kontynuowanych) studidw/Kursu .........ccoecneee i
3. Rodzaj podjetych studiéw: licencjackie/inzynierskie/magisterskie/podyplomowe/kurs
kwalifikacyjny*.
4. Data roZpOTZOtIS jxeinmemsmmssinmimasrmaaee

Czas trwania podjetych studidw/kursu (podacd liczhe semestrow) .......cccevecneeveenecvercnnna,
6. Aktualny semestr ...ccceeieieeeeee. . Wysoko$é  czesnego za  jeden  semestr

o

' aktualny poziom wyksztatcenia (w tym kierunek, specjalno$¢) oraz ukoriczone studia podyplomowe, kursy

kwalifikacyjne (kierunek, specjalnosg).



IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole kierunku studidw, ktéry
podjat wnioskodawca) :

(miejscowos¢, data) (podpis wnioskodawcy)

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z zasadami dofinansowania okreélonymi w Regulaminie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gmine Racigz w roku budzetowym 2025 i nie ubiegam
sie o dofinansowanie do czesnego za studia podyplomowe/studia uzupetniajace magisterskie
/ kurs kwalifikacyjny* u innego pracodawcy.

(miejscowosd, data) (podpis wnioskodawcy)
V. Decyzja dyrektora szkoty / Wéjta Gminy *

Powyisza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest™ zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie / Nie przyznaje dofinansowania *

Kwotd b ..comminnas O T By v e P Y 363 i S AN G S O T
{pieczeé szkoly/ organu prowadzacego) (miejscowosid, data) (pieczed | podpis Dyrektora/Wajta*)
Uwagi:

1. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z uczelni o stopniu zaawansowania nauki,
specjalnosci ksztatcenia oraz wysokosci czesnego za jeden semestr.

2. Nie bedg rozpatrywane wnioski bez zalgczonego zaswiadczenia , wypetnione nieczytelnie
lub btednie.

3. Informacje o sposobie zatatwienia wniosku ubiegajacy sie otrzymujg na pismie.

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

(miejscowo$é, data)

N WNIOSKU v e en e

Whiosek o dofinansowanie do innej formy doskonalenia zawodowego: szkolenia, kursu
kwalifikacyjnego, kursu doskonalgcego kwalifikacje, seminarium, warsztatéow szkoleniowych,
wyktadéw, innej formy wynikajaca z potrzeb szkoty*

l. Dane osobowe:
DIV T DNAZWISKIO wouicnsosmamsniosommsssts s onsam s sss sy s s o sy A o S0 S e o A TSR O VS e B s B 3
AT eSS ZAMTIESZRKANID <o svwsrsvaisnivenssvueigss saavons oo asaeenvass vy sy 15043530 sv 505w vo 0 T3 9445 55 a s Soesd 05 503 4T S b SRR S
Telefon ; Adres @=MAil i s sivmsstos v Eas s Tes o Seas IS eV aa Ve oo 3T
= | (o= 1T
I1. Okreslenie miejsca pracy wnioskodawcy:
- 7 T {1
2: AT Sz OMY oy e e S L e e B S e T
3. Zajmowane stanowisko, Nauczany Przedmiol ... i e s e e e e

AW N

L.

Informacje na temat kursu/szkolenia/seminarium/warsztatu/wykfadu*:
1. NEZWE (R s e e S s e T T R T R
2. NAZWa INStYLUC)T OTBANIZUJGCE] currereerrereriirrereereerrersesareessesesssssesseses seesssssnsensassssaesesesnsanssressssenasessnsnasseses

e [ L e
4. Termin szkolenia: ...veeeeeeeecirececreeeeeee s
D WWYSOKOSE DD aTY: oottt e st st et ettt a s £t e s ea R e e e e s e easenes e

w

IV. Uzasadnienie wniosku (opinia o przydatnosci do pracy w szkole doskonalenia , ktore podjat
whnioskodaweca )

(miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)



Oswiadczam, iz zapoznatem/am* sie z zasadami dofinansowania okreslonymi w Regulaminie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gmine Racigz w roku budzetowym 2025.

(miejscowos¢, data) (podpis wnioskodawcy)

V. Decyzja Dyrektora szkoty / Wéjta Gminy *
Powyzsza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest/nie jest* zgodna z potrzebami
szkoty w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie/ nie przyznaje dofinansowania *

8T = i I - (o . 1] - = B

(pieczec szkoty/ organu prowadzacego*) (miejscowosc, data) (pieczeé i podpis Dyrektora/Wéijta *)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek o wyptate dofinansowania za studia podyplomowe /studia magisterskie
uzupetniajace/ kurs kwalifikacyjny / szkolenie*

Imie nazwisko nauczyciela

Zwracam sie z wnioskiem o wyptate dofinansowania do doskonalenia zawodowego (forma i
specjalnosc)

ZA OKIES et eev e eeenenenesressnenens e esessrsnneseess W WYSOKOSCH o e
N

Kwote prosze przekazac na :
T 110 LA 20 LR 0 Ry e e e e e e e e e L

Zatgczniki:

- zaswiadczenie o wysokosci czesnego za semestr;

- pos$wiadczenie ukoriczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie, dyplom, kopia
indeksu lub karty stuchacza, inny dokument);

- zaswiadczenie o statusie studenta - w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru na studiach
podyplomowych, studiach magisterskich uzupetniajacych, kursie kwalifikacyjnym - dotyczy
wnioskéw o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli zfozonych w poprzednim
roku i ujetych we wniosku dyrektora szkoty do organu prowadzacego o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2025;

~HOWOd WA s pmmvssayimmms

- faktura optaty za doksztatcanie Iub doSKONAIENIE ...t

= AN A OKIIMEITE or pommrienovs sy sunmsnmn 0mse s oims s v s 50 U £ P T8 3 3 R LR S A R SR A

(data i podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Decyzja w sprawie wypfaty dofinansowania
Bl s

Na podstawie wniosku Pani/Pana

nauczyciela/dyrektora  szkoty* evemsssnerersirseres
(nazwa szkoty)

N WNIOSKU  eeececcrccrvvricciieeee. 2 ANI@ e, W SPrawie  przyznania
dofinansowania,  zatwierdzam do  wyptaty  kwote stownie
. tytutem poniesionych kosztow (forma doskonalenia,
SOECIAINMOSE ) corsiamaimme oo smes s s e o 0 ess 8 Co L T T o T B T B TR s RS
P OWEU ZONBE O PRZBZ rss suuvesssasses sty a0 o o 0o 0 0 DA e L S S N R S SO
(miejscowosé, data) (pieczed i podpis Dyrektora/Wojta *)

* niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki:

1. kserokopia zaswiadczenia o wysokosci czesnego za semestr ;
2.kserokopia poswiadczenia ukonczenia semestru lub innej formy ksztatcenia (zaswiadczenie,
kopia indeksu lub karty stuchacza, inny dokument) lub zaswiadczenie o statusie studenta,
w przypadku wniosku o dofinansowanie do czesnego za studia magisterskie uzupetniajgce,
studia podyplomowe, w przypadku rozpoczecia pierwszego semestru ;

3. kserokopia dowodu wptaty;

4 kserokopia faktury optaty za doksztatcanie lub doskonalenie poswiadczone przez
Dyrektora/Wdjta za zgodnos¢ z oryginatem.




