Zarzadzenie Nr 118.2025
Wodjta Gminy Raciaz

z dnia 15wrzesnia 2025r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzieleniu zamoéwienia publicznego dla zadania pn.: ,,Budowa zbiornika wodnego
"Kraszewo" na rzece Raciaznicy”

Na podstawie art. 31 i art.. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 53 ust. 1i 3, art. 55 ust. 1 — 3 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.z 2024 r., poz. 1320 ze
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielnie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania
pn.: ,,Budowa zbiornika wodnego "Kraszewo" na rzece Racigznicy”, w sktadzie:

1) Radostaw Paczkowski— Przewodniczgcy Komisji

2) Barbara Rumianowska — Cztonek Komisji

3) Iwona Wtodarska - Sekretarz

§2
Zakres obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej obejmuje w szczegdélnosci:

1) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej, ktéry w ramach powierzonych mu
obowigzkow:

a) kieruje pracami Komisji, organizuje posiedzenia Komisji i organizuje wszystkie
niezbedne dziatania Komisji, zgodnie z przepisami ustawy w celu
przeprowadzenia postepowania u udzieleniu zamoéwienia publicznego;

b) czuwa nad ztozeniem pisemnego oswiadczenia przez cztonkéw Komisji
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych;

c) przedstawiado podpisu przez Kierownika Zamawiajgcego projekty pism, ktore
wystosowuje Zamawiajgcy,

d) niezwtocznie, na zadanie Kierownika Zamawiajgcego, sktada ustne
sprawozdania z prac Komisji, a na pisemne polecenie Kierownika
Zamawiajgcego sktada sprawozdania pisemne z prac Komisji;

e) sprawdza zgodnos$c tresci ogtoszenia i specyfikacji warunkéw zamoéwienia -
SWZ z obowigzujgcymi przepisami, poza warunkami udziatu w postepowaniu
i opisem przedmiotu zamdéwienia,

f) jest odpowiedzialny za przyjmowanie wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ od



wykonawcow oraz nad wystosowywaniem wyjasnienn do wykonawcow oraz
ewentualnymi zmianami SWZ i przesunigciami terminow sktadania ofert albo
zgtasza wniosek o uniewaznienie postepowania;

g) sprawdza zgodnos¢ ofert z obowigzujacymi przepisami oraz sprawdza, czy
poszczegodlne oferty nie podlegajg odrzuceniu;

h) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw, pism i decyzji
dotyczacych poszczegblnych ofert.

2) Cztonek Komisji Przetargowej, ktoéry w ramach powierzonych obowigzkéw:

a) sprawdza prawidtowosc¢ postawionych warunkéw udziatu w postepowaniu
i opisu przedmiotu zaméwienia w SWZ,

b) sprawdza spetnienie przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu
oraz zgodnosc¢ ofert z opisem przedmiotu zamodwienia,

c) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism do
poszczegolnych wykonawcow oraz odrzucenia poszczegolnych ofert;

d) sprawdzawarto$é¢ zamowieniaoraz czuwa nad prawidtowym podaniem przed
otwarciem ofert kwoty, ktéra zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

e) bada kwestie dotyczace razgco niskiej ceny poszczegolnych ofert lub ich
istotnych czesci;

f)  bada, czy oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

g) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism dotyczacych
badania ztozenia ofert z razgco niskimi cenami i stwierdzeniami wystagpienia
razaco niskich ofert.

3) Sekretarz Komisji Przetargowej, ktéry w ramach powierzonych obowigzkéw:
a) wypetnia protokot postepowania;
b) odpowiada za prawidtowe zamieszczenie na wtasciwej stronie internetowej
wszystkich pism, aw szczegoélnosci ogtoszenia:

- 0zamowieniu wszczeciu postepowania);
— ozmianie ogtoszenia;
- owyniku postgpowania;

c) archiwizuje ogtoszenia, SWZ, oferty, protokdét i inne materiaty zwigzane
Z postgpowaniem;

d) czuwa nad wtasciwym przyjmowaniem pism od wykonawcow
i informowaniem o tym Przewodniczacego Komisji Przetargowej,
a szczegoblnie czuwa nad prawidtowym przyjeciem ofert;

e) gromadziiarchiwizuje dokumentacje zamowienia.



§3

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu  komisji
przetargowej.

§4

Komisja przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie
zamowienia publicznego lub po uniewaznieniu postepowania.

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

V' jew Sadowski



