ZARZADZENIE Nr 123.2025
Wajta Gminy Raciaz
z dnia 30 wrzeénia 2025 r.
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
Statego Dyzuru Wdéjta Gminy Racigz oraz utworzenia Punktéw Kontaktowych
w jednostkach podlegtych i nadzorowanych gminy Racigz

Na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (test jedn.: Dz. U. z 2025
r. poz. 825 z pozn. zm.), § 8 ust. 5 pkt 7) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz Zarzadzenia Nr 277
Wojewody z dnia 10 sierpnia 2025 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw
Wojewody Mazowieckiego, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Tworzy sie Staty Dyzur Wéjta Gminy Raciaz, zwany dalej ,SD WGR” oraz Punkty Kontaktowe
w jednostkach podlegtych i nadzorowanych gminy Racigz w celu zapewnienia ciagtosci
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci obronnej pafistwa w
sytuacjach, o ktérych mowa w § 3 i 5 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r.
W sprawie gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,, Planie
Operacyjnym funkcjonowania Gminy Racigz w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny”.

2. W ramach funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego i Starosty
Ptonskiego, Wajt Gminy Racigz stanowi organ posredni w procesie przekazywania informacji
jednostkom organizacyjnym podlegtym i nadzorowanym majacym swoja siedzibe na terenie
gminy Racigz, decyzji i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych w
Wojewddztwie Mazowieckim w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczeristwa
panstwa i w czasie wojny.

3. Strukture oraz relacjach w ramach Systemu Statego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego
okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.
1. Staty Dyzur uruchamia sie:

1) w zwiazku z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa,

2) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w petnym lub ograniczonym zakresie, w celu
realizacji zadan szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych na podstawie odrebnych
przepisdOw na podstawie polecenia Wojewody Mazowieckiego lub kierownika jednostki
nadrzednej.

2. Decyzje o zakonczeniu dziatania Statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry zlecit jego
uruchomienie.
§3.
1. W sktad Statego Dyzuru na terenie gminy Racigz wchodza:

1) Staty Dyzur Wéjta Gminy Raciaz,

2) Punkty Kontaktowe w jednostkach podlegtych i nadzorowanych gminy Raciaz, tj. w:
a) Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Racigzu,

) Szkole Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Starym Gralewie,
) Szkole Podstawowej im. Powstaricow Styczniowych w Uniecku,

) Szkole Podstawowa im. W. S. Reymonta w Koziebrodach,

) Szkole Podstawowej im. Stanistawa Chojnackiego w Krajkowie.
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§4.

Na osobe odpowiedzialng za przygotowanie i nadzorowanie pracy SD WGR wyznaczam -
pracownika Urzedu Gminy Racigz na stanowisku ds. zarzgdzania kryzysowego, organizacji
pozarzagdowych i promocji gminy.
Dla zapewnienia mozliwosci uruchomienia SD WGR po godzinach pracy Urzedu Gminy Raciaz,
wyznaczam i upowazniam ww. osobe do przyjecia przekazywanych sygnatéw i haset
nakazujacych jego uruchomienie.
Gotowosc Statego Dyzuru WGR do dziatania winna nastapic niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz:
1) W godzinach pracy —do jednej godziny,
2) W pozostatym czasie — do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia

uruchomienia statego dyzuru.

§5.

Ustala sie nastepujaca organizacje i zasady petnienia SD WGR:

1) SD WGR petniony jest przez cata dobe w systemie dwuzmianowym.

2) Czas petnienia SD WGR przez jedng zmiane wynosi 12 godzin.

a) |zmiana dzienna: od godz. 07.00 do godz. 19.00;
b) 1l zmiana nocna: od godz. 19.00 do godz. 07.00 (dnia nastepnego).

3) Sktad osobowy SD WGR:

a) kierownik zmiany Statego Dyzuru — 2 osoby,
b) dyzurni-— 2 osoby,
c) rezerwowi— 2 osoby.

4) SD WGR w czasie jednej zmiany petnig 2 osoby.

5) Miejsce petnienia SD WGR, znajduje sie w wyznaczonym przez Wojta pomieszczeniu
w budynku Urzedu Gminy Raciaz, zlokalizowanego pod adresem: ul. Kilinskiego 2, 09-140
Raciaz.

. Szczegdtowe zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania, w tym sktad osobowy SD

WGR okresla Instrukcja Statego Dyzuru Wojta Gminy Raciqz, ktora stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

Zadania zwigzane z przygotowaniem do dziatania SD WGR, o ktorym mowa w § 3 pkt 1)

realizuje:

1) w zakresie uruchomienia SD WGR, utrzymywania w statej aktualnosci dokumentacji SD
WGR, nadzoru merytorycznego i szkolenia sktadu osobowego — pracownika Urzedu Gminy
Raciaz na stanowisku ds. zarzadzania kryzysowego, organizacji pozarzgdowych i promogji
gminy.

2) w zakresie wyposazenia 0s6b wyznaczonych do petnienia SD WGR w srodki niezbedne do
wykonywania obowigzkéw, w szczegdlnosci w dokumenty, sprzet i materiaty biurowe,
miejsce do zabezpieczenia przechowywanej dokumentacji, srodki tacznosci i transportu,
a takze pomieszczenia do odpoczynku i higieny osobistej — Sekretarz Gminy,

3) w zakresie przygotowania SD WGR do przetwarzania informacji niejawnych oraz czuwanie
nad przestrzeganiem ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan wykonywanych
przez SD WGR — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie Punktow Kontaktowych w jednostkach

podlegtych i nadzorowanych gminy Racigz wskazanych w § 3 pkt 2), odpowiedzialni sg

kierownicy tych jednostek.

Przygotowanie i organizacja Punktow Kontaktowych w jednostkach podlegtych

i nadzorowanych gminy Racigz polega na zorganizowaniu catodobowego dyzur pod



telefonem na potrzeby podwyiszania gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych standw gotowosci obronnej paristwa

4. Zobowigzuje kierownikéw jednostek podlegtych i nadzorowanych wskazanych w § 3 pkt 2) do
przestania danych teleadresowych organizowanych Punktéw Kontaktowych zgodnie
z wzorem, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia oraz przekazanie uzupetnionego
zafgcznika na adres e-mail: sekretariat@gminaraciaz.pl w terminie do 6 pazdziernika 2025 r.

§7.
Tresc zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia stanowi wewnetrzng dokumentacje i nie podlega
publikacji z uwagi na poufny charakter informacji w nich zawartych.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§49.

Traci moc zarzgdzenie Nr 23.2024 Wéjta Gminy Raciaz z dnia 5 lutego 2024 r. w sprawie organizacji,
uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta Gminy Racigz na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych
z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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