ZARZADZENIE NR 161.2025
WOJTA GMINY RACIAZ

z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania kontroli podatkowej, procedury
sporzgdzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa oraz planu kontroli podatkowej
u 0sbb fizycznych i prawnych na terenie Gminy Raciaz.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j.Dz.U.z 2025 r. poz.1153 ze zm.) w zwigzku z art.281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.111 ze zm) oraz art . 47 ust.1 ustawy z dnia 06
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2025 r. poz.1480 ze zm.).

§1

1. Wprowadzam instrukcje przeprowadzania kontroli podatkowej u 0séb fizycznych i
prawnych, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzam procedure sporzgdzania analizy prawopodobienstwa naruszenia prawa
oraz planu kontroli podatkowej w zakresie podatkdw i optat lokalnych stanowigcg
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 687.2022 Woéjta Gminy Raciaz z dnia 09 maja 2022 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania kontroli podatkowej u 0sob fizycznych
i prawnych na terenie Gminy Racigz

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




2atacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 161.2025
Wojta Gminy Raciaz
z dnia 30 grudnia 2025r.

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWE.J U OSOBFIZYCZNYCH |
PRAWNYCH NA TERENIE GMINYRACIAZ

I Podstawa prawna zasad przeprowadzaniakontroli podatkowsej.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowe] uregulowane sg przepisami
Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1325 z pézn. zm.). Postepowanie kontrolne u przedsiebiorcy jest regulowane ponadto
przepisami ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (fj. Dz.U z 2021 poz. 162)

Przedmiot kontroli podathkowej.
Kontrola podatkowa winna obgjmowac w szczegodlnosci:

1) Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania.

2} Powierzchnie uzytkowe budynkoéw i sposob ich wykarzystania.
3) Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
4) Dokumentacje ksiggowa w zakresie pkt. 1-3.

il Zadania zwigzane z kontrola podatkowas.
Zadania dotyczgce kontroli podatkowej winny by¢ realizowane miedzy innymi poprzez:

1) Wykonywanie czynnosci kontrolnych u podatnikéw, bedacych osobami fizycznymi,
osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w fym spotkami nie
posiadajgcymi osocbowosci prawnej.

2) Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do
przeprowadzenia kontroli, postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej
korespondencii.

3) Sporzadzanie profokotéw z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan z
przeprowadzonych kontrolipodatkowych.

4) Wspoiprace z innymi organami podatkowymi i komérkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy, zmierzajgca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli.

il.  Cel kontroli podatkowej.

Celem koniroli podatkowej jest:

1) Sprawdzenie wywigzywania sie podainikéw z obowigzkdw wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.
2} Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.




.

3)

4)

Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa

podatkowego.
Kontrola zgodnoéci ze stanem faktycznym deklaracii | informacji sktadanych przez

podatnikéw, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

Etapy przeprowadzania kontrolipodatkowej.

Kontrola podatkowa skiada sie z nastepujgcych etapow:

1.

w N

O N O

V.

Dokonanie analizy prawopodobiefistwa naruszenia prawa oraz przypisanie podmiotéw do
kategorii ryzyka naruszenia prawa

Sporzgdzenie planu kontroli podatkowej.

Przygotowanie niezbednych dokumeniéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowej.

Powiadomienie podatnika o przewidywane] kontroli podatkowe;j.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Zakonczenie kontroli podatkowej - sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej.
Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowejSkarbnikowi.
Podjecie dziatan majgcych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowe;j.

Sporzgdzenie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli podatkowych .

Instrukcja przeprowadzania kontrolipodatkoweyj.

Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej przedstawia sie nastepujgco:

1)
2)
3)

4)

Skarbnik przygotowuje w uzgodnieniu z pracownikami plan kontroli podatkowej. Plan
kontroli przedktadany jest do weryfikacji i zatwierdzenia Woéjtowi Gminy .

Poza planem kontroli moga by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku, gdy
okolicznoéci faktyczne uzasadniajg ich wszczecie.

Kontrole podatkowg podejmuje sie z urzedu, zgodnie z planami kontroli o ktérych
mowa w pkt.1

Kontrole podatkowg przeprowadzajg zespoty, sktadajace sie z wyznaczonych do tego
pracownikow.

W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej pracownicy dokonujg
analizy danych znajdujgcych sig¢ w posiadaniu komoérki merytoryczne] (dane z
systemu ewidencji podatkowej, akt wymiarowych, ewidencji ludnosci oraz rejestru
ewidencji gruntow i budynkéw Starostwa Powiatowego, ortofotomapy, centrainej
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, bazy ksigg wieczystych, innych ogéinodostepnych
rejestrow, stron internetowych, ogtoszen prasowych i obserwacji w terenie).
Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez Wojta Gminy. Wéjt Gminy udziela pracownikom wyznaczonym do
przeprowadzenia kontroli imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa oraz wedtug wzoru okreslonego przez ministra wlasciwego do
spraw finansow publicznych), ktérezawiera:

- ozpaczenie organu, date i miejsce wystawienia,

- wskazanie podstawy prawnej,

- imie [ nazwisko kontrolujgcych,

- oznaczenie kontrolowanego,
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8)

9)

- okreslenie zakresu kontroli,

- date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

-  podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska
lub funkgiji,

- pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

Kontrole wszczyna sie nie wezesnigj niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanemu zawiadomienia o zamiarze
wszczegceia kontroli podatkowej. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia wymaga zgody kontrolowanego. Nie zawiadamia sie o zamiarze
wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art. 282¢ ustawy
Ordynacja podatkowa.

Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu fub osobie
go reprezentujgcej upowaznienia do jej przeprowadzenia. Kontrola podatkowa moze
by¢ wszczeta bez upowaznienia w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg
niezwtoczne podjecie kontroli. W przypadku o ktérym mowa powyzej upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli dorgcza sie niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w
terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli.

Kontrolujacy w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegblnosci uprawnieni do;

- wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen
kontrolowanego;

- wstgpu na teren, do budynku fub lokalu mieszkalnego kontrolowanego w celu
dokonania ogledzin jezeli zostaty one wskazane jako miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub jako siedziba kontrolowanego;

- zgdania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz dokonania jego
ogledzin;

- zadania udostepniania akt, ksiggi wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzgdzania z nich odpiséw, kopii, wyciggow,
notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej;

- zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;

- zabezpieczania zebranych dowodow;

- legitymowania osob w celu ustalenia ichtozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla
potrzeb kontroli;

- przestuchiwania swiadkéw, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych w
art. 287 § 4 Ordynaciji podatkowe;

- zasiegania opinii bieglych.

10) Kontrola lub poszczegélne czynnosci kontrolne za zgodg kontrolowanego mogg byé

przeprowadzane rowniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnié
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych.,

11) W toku kontroli podatkowej, jezeli zachodzi uzasadniona obawa niewykonania

zobowigzania podatkowego, organ podatkowy wzywa kontrolowanego do ztozenia
oswiadczenia o nieruchomosciach oraz prawach majgtkowych, kitére moga byé
przedmiotem hipoteki przymusowe]j i rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach



majgtkowych, ktére mogg byé przedmiotem zastawu skarbowego. Oswiadczenie
sktada sig pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania. Osobe
wezwang nalezy uprzedzi¢ o prawie odmowy ziozenia tego os$wiadczenia oraz
o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania.

12) Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakericzona bez zbgdnej zwioki, nie pozniej niz w
terminie wskazanym w upowaznieniu (uwzgledniajac przepisy ustawy prawo
przedsigbiorcow). O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym
w upowaznieniu kontrolujgcy zobowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego, podajgc
przyczyny przediuzenia terminu zakoriczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej
zakoriczenia.

13) Przebieg kontroli dokumentuje sig w protokole. Stan faktyczny moze byé ponadto
utrwalony za pomocg aparatury rejestrujgcej obraz i dzwigk oraz elekfronicznych
nosnikéw informacii.

14) Protokét kontroli zawiera w szczeg6lnosci:

- wskazanie Konirolowanego;

- wskazanie 0s6b kontrolujacych;
- okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

- okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;

- opis dokonanych ustaler faktycznych;

- dokumentacje dotyczgcg przeprowadzonych dowodow;

- ocene prawng sprawy bedgcej przedmiotem kontroli;

- pouczenie o prawie ztozenia zastrzezerl lub wyjasnied oraz prawie zlozenia
korekty deklaracji;

- pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6
miesigey od dnia zakonriczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli
podatkowej ujawniono nieprawidfowosci, oraz skutkach niedopetnienia tego
obowigzku.

15} Protokoty z przeprowadzonych dowodow z zeznan swiadkow, opinii biegtych oraz
ogledzin stanowig zataczniki do protokotu kontroli. Poza protokotem, kontrolujacy
moze sporzgdzac takze notatki stuzbowe, ktore stanowig materiat uzupetniajacy
w kontroli podatkowej.Protokét jest sporzgdzany w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktérych jeden konirolujacy doreczaja kontrolowanemu,
16) Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontrolfi.

17) W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do tresci protokotu kontrolujgey
rozpatruje je i w terminie 14 dni zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich
zatatwienia, wskazujge w szczegdlnosci, ktére zastrzezenia nie zostaly uwzglednione,
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

18) Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedktada sie Skarbnikowi, ktéry
postanawia o zakwalifikowaniu kontroli jako negatywnej lub pozytywnej i postanawia o
wszczgciu postepowania podatkowego. Wszezecie postgpowania podatkowego winno
nastgpi¢ w okresie nieprzekraczajgcym szesciu miesiecy od dnia zakonczenia kontroli.



19) Sporzgdza sigroczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia
31 marca roku nastepnego.

20) Pozaplanem kontroli podatkowej moga byéwszczynane dorazne kontrole podatkowe,
w zaleznosci od potrzeb pracownikéw wymiaru podatku.

21)W przypadkach waznego interesu publicznego, kontrole podatkowe moga by¢
wszczynane poza planem kontroli.

INY
Sadowski



PROTOKOY. OGLEDRZIN

w sprawie dotyczacej kontroli zadeklarowanych powierzchni, na ktdrych jest
prowadzona dzialalno$é gospodarcza oraz wartosci budowli

przeprowadzZonych to . o

przez pracownikéw Urzedu Gminy
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Ogledziny przeprowadzono w dniu: ......cciiveiieininnninan..

W czasie ogledzin dokonano nastgpujacych ustalen faktycznych:

......................................................................................................

......................................................................................................
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......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................




W czasie ogl¢dzin komisja zglosila nastepujgce uwagi

W protokole dokonano nast¢pujacych skreslen lub poprawek:

Protokot zostat odezytany wszystkim osobom obecnym biorgeym udzial w czynnosciach
ogledzin i zostaje nizej podpisany:

Podpisy komisji: Podpis kontrolowanego:
1 ...

DY susonmanencms s S

3.

T N ——

................................................................................................................

POUCZENIE
Zgodnie z art. 291 Ordynacji Podatkowej. Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami
protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia przedstawié zaskarzenia lub

wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowane wnioski dowodowe.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 161.2025
Wojta Gminy Raciaz

z dnia 30 grudnia 2025 r,

PROCEDURA SPORZADZANIA ANALIZY PRAWDOPODOBIENSTWA
NARUSZENIA PRAWA ORAZ PLANU KONTROL! PODATKOWEJ
W ZAKRESIE PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH.

I. Cel procedury

Celem procedury jest systematyczne identyfikowanie naruszen przepiséw prawa

podatkowego oraz ryzyka ich wystgpienia w zakresie podatkow i optat lokalnych:

1) wytypowanie podmictow do kontroli podatkowej w oparciu o obiektywne, jednolite

i udokumentowane kryteria;

2) zapewnienie zgodnosci dziatarh Gminy Racigz z:

- ustawg ordynacja podatkowa ,

- ustawg o podatkach i optatach lokalnych,

- ustawg Prawo przedsigebiorcow, w tym art. 47 (w stanie prawnym obowigzujacym od 2026 r.);

3) zapewnienie przejrzystosci zasad kwalifikowania przedsiebiorcow do kategorii ryzyka

naruszenia prawa;

4) minimalizowanie ryzyka:

- bledow proceduralnych,

- nierdwnego traktowania podmioctow,

- odpowiedzialnosci kierownictwa Gminy.

. Zakres podmiotowy procedury

Procedura obejmuje wszystkie podmioty posiadajace nieruchomosei na terenie gminy

Racigz, w tym:

1) osoby fizyczne nieprowadzace dzialalnosci gospodarcze;:

2) osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarczy;

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce asobowosci prawnej;

4) podmioty niebgdgce przedsigbiorcami,prowadzace dzialalnosé statutowa lub

niezarobkowg, w szczegdlnosci:

- stowarzyszenia,

- fundacje,

- zwigzki i organizacje spoleczne,

- inne podmioty korzystajace z nieruchomosci na podstawie tytutu prawnego.

lll. Czestotliwo$c analizy

Analiza prawdopodobieristwa naruszenia prawa przeprowadzana jest nie readziej niz raz

w roku. Analiza moze by¢ przeprowadzona doraznie w przypadku:

1) istotnych zmian w ewidencji gruntow i budynkow,

2) zmian przepisoéw podatkowych,

3) uzyskania informacji o mozliwych naruszeniach prawa.

IV. Koordynator procedury

Koordynatorem procedury jest Skarbnik Gminy Racigz.

1) Do zadan Koordynatora nalezy w szczegolnosci:

- nadzér nad prawidlowoscig przeprowadzenia analizy;

- zatwierdzanie listy podmiotdw wytypowanych do kontroli;

- zapewnienie opracowania i aktualizacji informacji publikowanej w BIP dotyczacej zasad
przypisywania przedsigbiorcow do kategorii ryzyka naruszenia prawa stanowigcy zalgcznik
nr 1 do niniejszej procedury.



V. Odpowiedzialno$¢ osah sprawujacych nadzor

1) Oscba odpowiedzialna za nadzor w zakresie podatkéw i optat lokalnych odpowiadajaca za:

- gromadzenie i aktualizacje danych podmiotdw,

- sporzgdzanie kart oceny naruszen prawa zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszej
procedury,

- na podstawie analizy kart oceny prawdopodobiefstwa naruszen prawa sporzgdzenie listy

podmiotdw wytypowanych do kontroli zgodnie z zatgcznikiem nr 3;

- przygotowanie propozycii planu kontroli podatkowej zgodnie z zatacznikiem nr 4.

VI. Zbieranie danych

1) Dane do analizy pozyskiwane sg w szczegdlnosci z:

- ewidencji gruntow 1 budynkow,

- deklaracji i informacji podatkowych,

- CEIDG, KRS araz rejestrow stowarzyszen i fundaci,

- dokumentdéw bedgcych w posiadaniu Urzedu,

- informacji o faktycznym sposobie wykorzystania nieruchomosci,

Vil. identyfikacja naruszefni prawa

1) ldentyfikacja obejmuje w szczegdlnosc:i

- brak ztozenia deklaracji lub informacji podatkowe;j

- niezgloszenie zmiany powierzchni lub sposobu uzytkowania nieruchomosci;

- niezgodnosé danych z ewidencjg gruntow i budynkdw;

- nieuprawnione korzystanie ze zwolnien podatkowych;

- zalegtosci podatkowe;

- wykorzystanie nieruchomosci niezgodnie z deklarowanym celem dziatalnosci lub celem

statutowym;

2} Sygnaly o prawdopodobienstwie naruszeniach prawa pochodzace od innych arganéw lub

mieszkancow.

Vill. Ocena prawdopodobienstwa naruszenia prawa

1) Kazdemu podmiotowi nieprowadzacemu dziatalnosci gospodarczej przypisuje sie poziom

prawdopodobiensiwa naruszenia prawa:

- niski,

- §redni,

- wysoki:

2) W przypadku przedsigbiorcow ocena dokonywana jest na podstawie jawnych

i jednolitych kryteriéw, obejmujacych w szczegdinosci

- terminowosé regulowania zobowigzan podatkowych,

- rzetelno$¢ skiadanych deklaracji,

- zgodnoéé danych z ewidencjg,

- historie wczesniejszych kontroli,

- zalegtosci podatkowych.

3) Zasady przypisywania przedsigbiorcow do kategorii ryzyka publikowane sg w Biuletynie

Informacji Publiczne]j.

IX. Wytypowanie podmiotow do kontroli

1) Na podstawie wynikoéw analizy kart oceny prawdopodobienstwa naruszen prawa

sporzgdza sie liste podmioctow.

2) Lista podmioctdw wytypowanych do kontroli podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika

Gminy Racigz



X. Roczny plan kontroli podatkéw i optat lokalnych

1) Na podstawie zatwierdzonej listy podmiotow wytypowanych do kontroli sporzadza sie
roczny plan kontroli podatkowej do dnia 31 stycznia kazdego roku, ktory zatwierdza Wojt
Gminy Racigz.

2) Plan kontroli zawiera w szczegolnosci:

- zakres i przedmiot kontroli naleznosci publicznoprawnych

- podmiot kontroli

- rodzaj naleznosci publicznoprawnej

- liczbe kontrolowanych

- planowany termin kontroli.

3) Plan kontroli:

- ma charakter dokumentu wewnetrznego,

- moze by¢ aktualizowany w trakcie roku w przypadku ujawnienia nowych naruszen prawa.
XI. Dokumentacja i archiwizacja

1) Dokumentacja i archiwizacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz regulacjami wewnetrznymi Urzedu Gminy w Racigzu .

2) Dane podlegajg ochronie zgodnie z przepisami o tajemnicy skarbowe;.




Zafgeznik nr

do Procedury sporzgdzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa oraz planu
kontroli podatkowej w zakresie podatkdw i optat lokalnych

ZASADY PRZYPISYWANIA PRZEDSIEBIQRCOW DO KATEGORII RYZYKA NARUSZENIA
PRAWA

Podstawa prawna

Zatacznik sporzgdzono na podstawie art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480). Zasady obowiazujg od stycznia 2026 r.

1. Cel klasyfikacji ryzyka

Celem przypisywania przedsiebiorcéw do kategorii ryzyka jest:

1} zapewnienie przejrzystosci i rownego traktowania przedsiebiorcow,

2) stosowanie zasady proporcjonalnosci dziatan organu administracji publiczne;j,

3) dostosowanie czestotliwosci kontroli oraz zakresu monitoringu do stopnia wywigzywania
sig przedsigbiorcy z obowigzkéw publicznoprawnych, w tym obowigzkéw wynikajacych
z przepisow dotyczacych podatkow i optat lokalnych.

ll. Kryteria oceny ryzyka

Ocena ryzyka dokonywana jest na podstawie danych znajdujgcych sie w posiadaniu organu,
w szezegolnosci dotyczacych:

1) terminowoséci sktadania deklaracii i informacji lub zgloszen wymaganych przepisami prawa,
2) terminowosci regulowania zobowigzan publicznoprawnych, w tym naleznosci z tytutu
podatkdw i oplat lokalnych,

3) wystepowanie zalegloéci podatkowych lub zaleglosci z tytutu oplat lokalnych,

4) prawidfowosci danych, w tym zgodnoéci z ewidencjami publicznymi

5) wynikéw wezesniejszych czynnosci sprawdzajacych i kontroli,

6) skali, charakteru oraz rodzaju prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej,

7} jakosci wspotpracy i komunikacji z organem,

8) pomocniczej punktowej oceny ryzyka, dokonywanej na podstawie wewnetrznych kart oceny
naruszenia prawa, stuzgcej ujednoliceniu analizy i dokumentowaniu przestanek klasyfikacii.

ill. Kategorie ryzyka

Zgodnie z art. 47 ustawy Prawo przedsigbiorcow wyrdznia sie trzy kategorie ryzyka:
Kategoria ryzyka - niska

Do kategorii niskiego ryzyka zaliczani sg przedsiebiorcy, ktorzy charakteryzujg sie

w szczegdlnosci:
1) terminowym wykonywaniem obowigzkdw publicznoprawnych,



2} prawidlowym i regularnym skladaniem wymaganych deklaracji i informacji,

3) brakiem zaleglosci podatkowych lubztytutu optatlokalnych albo wystepowaniem wytacznie
zaleglosci incydentalnych, kKrotkotrwalych lub nieznacznych kwotowo,

4) brakiem stwierdzonych nieprawidlowosci o charakterze powtarzalnym lub systemowym,
5) prawidlows, terminowa i rzetelng komunikacjg oraz wspélpracg z organem.

Kategoria niska oznacza wysoki poziom rzetelnosci oraz prawidtowosci w realizacji
obowigzkéw publicznoprawnych i niskie prawdopodobienstwo naruszen.

Kategoria ryzyka - $rednia

Do kategorii sredniego ryzyka kwalifikowani sg przedsiebiorcy u ktorych wystepuja:

1) okresowe lub sporadyczne zalegiosci podatkowe lub z tytulu optat lokalnych ,
w szczegolnosci o niewielkiej lub umiarkowanej wysckosci, regulowane po wezwaniu lub
z opdznieniem,

2) sporadyczne uchybienia w zakresie terminowosci lub prawidiowosci wykonywania
obowigzkéw publicznoprawnych,

3) nieprawidtowosci niemajace charakterutrwalego ani systemowego,

4) okazjonalna konieczno$¢ uzupetnienia dokumentdw, korekty deklaracii

informacji lub ztoZzenia wyjasnien,

5) zasadniczo poprawna wspéipraca z organem, wymagajgca jednak okresowego
monitorowania.

Kategoria $rednia wskazuje na umiarkowany poziom ryzyka, uzasadniajgcy biezaca analize
i dziatania sprawdzajgce o ograniczonym zakresie.

Kategoria ryzyka - wysoka

Do kategorii wysokiego ryzyka kwalifikowani sg przedsiebiorcy, u ktérych moga wystepowad:
1) istotne, diugotrwate lub powtarzajgce sie zaleglosci podatkowe lub z tytutu oplat lokalnych,
w szczegolnosci o znaczne] wartosci lub utrzymujgce sie mimo podejmowanych dziatan
windykacyjnych,

2) powtarzalne [ub systemowe nieprawidiowosciw realizacji obowiazkéw publicznoprawnych,
3) opdznienia, zaniechania lub uporczywe naruszenia w skladaniu wymaganych deklaracjilub
informacji,

4) brak wspéipracy z organem, utrudnianie prowadzonych czynnosci lub brak reakgji na
wezwania,

5) dziatania lub zaniechania mogace wskazywaé na podwyzszone ryzyko nierzetelnego
wykonywania obowigzkow.

Kategoria wysoka oznacza zwigkszone prawdopodobienstwo naruszen, uzasadniajace
intensywniejszy monitoring lub podjecie czynnosci kontroinych, zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci.

IV. Zasady stosowania i zmiany kategorii ryzyka

1) Ocena ryzyka dokonywana jest okresowo oraz kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany
okolicznosci majgeych wplyw na poziom ryzyka.

2) Klasyfikacja ma charakier wewnetrzny i stuzy wylacznie planowaniu dziatan organu.

3) Kategoria ryzyka moze ulec zmianie na podstawie analizy aktualnych danych dotyczacych
wykonywania obowigzkow publicznoprawnych



4) Na potrzeby wewnetrznej analizy ryzyka organ moze stosowac¢ pomocnicze narzedzia
punktowe, w tym karty oceny naruszen prawa, przy czym ostateczna kwalifikacja do kategorii
ryzyka nastgpuje na podstawie catosciowej jakosciowej oceny okolicznosci sprawy.

V. Informacje wytaczone zpublikacji
Nie ujawnia sie:

1) danych indywidualnych przedsiebiorcow,
2) informaciji objetych tajemnica skarbowg lub innymi prawnie chronionymi tajemnicami.

Sadowski



Zalgeznik nr2

do Procedury sporzgdzania analizy prawdopodobieristwa naruszenia prawa oraz planu
kontroli podatkowej w zakresie podatkéw i optat lokalnych

KARTA OCENY RYZYKA NARUSZENIA PRAWA

Karta ma charakter wewnetrzny i pomocniczy. Punktowa ocena naruszen stuzy
ujednoliceniu analizy ryzyka oraz dokumentowaniu przestanek oceny i nie stanowi
samodzielnej podstawy kwalifikacji podatnika lub przedsiebiorcy do kategorii ryzyka.

|. DANE PODATNIKA

Nazwa / ImiQ i NAZWISKO: ... et
FOFMA PRAWRIA: ..ottt ettt ee e e e s e e e e eesennns
NIP FPESEL.: ..o ettt ee s e e en e
Adres siedziby / zamieSzZKania: ..................o.ooivviiiii e e
Adres NierUChomMOSCI: ... e

oM wn =

Il. STWIERDZONE NARUSZENIA
(zaznaczy¢ wiasciwe — punkty sumujg sie)

B Nieterminowe sktadanie deklaracji lub informacji lub zgtoszer wymaganych przepisami
prawa - 1 pkt

O Nieterminowe regulowanie zobowigzan publicznoprawnych - 1 pkt

Lt Nieprawidiowos¢ danych, w tym brak zgodnoéci z ewidencjami publicznymi (np. EGIB) - 2
pkt

O Negatywne wyniki wczesniejszych czynnosci sprawdzajacych [ub kontroli - 2 pkt
[ Niewtasciwa jakos¢ wspoipracy i komunikacji z organem - 1 pkt

O Nieuprawnione korzystanie ze zwolnien, ulg lub wylaczen - 3 pkt

O Wystepowanie zalegtosci podatkowych lub z tytutu optat lokalnych - 3 pkt

O Inne naruszenia (JaKIe?) .....ccoovvireiceeeee ettt e -1- 3 pkt
(w zaleznosci od wagi i skutkGw naruszenia)




Interpretacja punktacji:

»  0-2 pkt - niskie ryzyko
«  3-5 pkt - $rednie ryzyko
+ 6 pktiwiecej - wysokie ryzyko

Ostateczna ocena poziomu ryzyka dokonywana jest na podstawie calosciowej analizy, z
uwzglednieniem kryteriow jakosciowych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do procedury analizy
naruszenia prawa podatkowego oraz przepisow dotyczacych optat lokalnych.

Opis stwierdzonych naruszen i uzasadnienie punktacji:

Ill. OCENA RYZYKA/ PRAWDOPODOBIENSTWA NARUSZENIA

* Charakter naruszenia: [] formalne [ materialne
«  Skala naruszenia: [ niska (] érednia [] wysoka
+ Powtarzalnos¢: [ jednorazowe [ powtarzalne

«  Skutki finansowe dla gminy: [ nieznaczne [ istotne [J znaczne

Poziom naruszenia:

[ niski I sredni [J wysoki

IV. WNIOSEK

[ brak dziatan

[0 wezwanie zobowigzujgcego
[ korekta deklaracji/ informacii

1 wytypowanie do kontroli

Data sporzadzenia:

Podpis pracownika:




Zatgcznik nr 3

do Procedury sporzgdzania analizy prawdopodobierfistwa naruszenia prawa oraz opracowywania planu kontroli podatkowej w zakresie
podatkéw i optat lokalnych

LISTA PODMIOTOW WYTYPOWANYCH DO KONTROLI

Lp.

Dane podmiotu

(nazwa / imig i

nazwisko/ NIP /
PESEL

Adres
nieruchomosci

Rodzaj naleznosci

publicznoprawnej

(podatek / optata
lokalna)

Poziom
naruszenia

Uzasadnienie typowania

Planowany
termin kontroli

Zatwierdzam do realizacji:

Skarbnik Gminy
Data / podpis

WOJT GMINY

.

nmgr N\J_ﬁ.\m,;.{m W




Zatgcznik nr 4

do Procedury sporzgdzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa oraz opracowywania planu kontroli podatkowej w zakresie
podatkow i optat lokalnych

ROCZNY PLAN KONTROLI PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH

Lp. | Zakres i przedmiot kontroli Podmiot kontroli Rodzaj naleznosci Liczba Termin kontroli
naleznosci publicznoprawne | kontrolowanych
publicznoprawnych

Plan zatwierdzony dnia:

Podpis Wéjta Gminy: WOIT ¢
wi) ﬁm?\m" m

mgr Zbien wski



