ZARZADZENIE NR 84.2026
WOJTA GMINY RACIAZ
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji zadania
pod nazwa: ,,Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekéw na terenie Gminy Raciaz - etap
VI” w ramach interwencji 1.10.10 infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie
koncepcji inteligentnych wsi — obszar A - Inwestycje w zakresie systemoéw indywidualnego

oczyszczania sciekow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2026r. poz. 662), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U.z 2026 1. poz. 522), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz. U. z 2025 roku poz. 1483 z pdzn. zmianami) oraz § 19 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 17 marca 2025 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst

jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 347 z p6Z.zm.) — zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu gminy i
jednostki - Urzedu Gminy Racigz, dotyczace realizacji zadania pod nazwa: ,Budowa
przydomowych oczyszczalni $ciekéw na terenie Gminy Racigz - etap VI w ramach iterwencji
1.10.10.A. wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz ze srodkéw budzetu panstwa.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do

przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, ma zastosowanie w okresie realizaciji

projektu.

Waéjt Gminy



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 84.2026

Wojta Gminy Raciaz

z dnia 30 czerwca 2026 r.
ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,,Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekow
na terenie Gminy Racigz - etap VI” w ramach interwenciji 1.10.10.A Ewidencja
dokumentéw ksiggowych dokonywana jest na kontach ujetych w niniejszym planie kont,
ktéry moze by¢ modyfikowany lub uzupetniany w zalezno$ci od potrzeb oraz zmian
wynikajacych z przepisow prawa oraz postanowien umownych.

Beneficjentem projektu pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie
Gminy Racigz - etap VI” w ramach interwencji 1.10.10.A. jest Gmina Racigz, zas
realizatorem Urzad Gminy Racigz.

Srodki przyznane na podstawie umowy nr 00034.UM07.65710.00041.2025 zawartej w
dniu 21 maja 2026 r., pomiedzy Gmina Racigz, a Samorzadem Wojewddztwa
Mazowieckiego, sa srodkami ujmowanymi w budzecie gminy i stanowig dochod budzetu
i s objete planem finansowym dochodéw budzetu Gminy Raciaz, zas wydatki zwigzane
z realizacja zadania — planem finansowym wydatkow Urzedu Gminy Racigz.
Rachunkowos$¢ w zakresie projektu pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni sciekow
na terenie Gminy Raciaz - etap VI” w ramach interwencji 1.10.10.A. prowadzona jest
na podstawie zaktadowego planu kont budzetu Gminy i Urzedu Gminy Raciaz.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu
Gminy, ul. Kilinskiego 2, 09-140 Racigz, komputerowo, w systemie finansowo-ksiegowym
INFOSYSTEM. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce
dostep do wprowadzania danych.

Gmina Racigz posiada rachunek bankowy prowadzony przez Bank Spotdzielczy w
Raciazu, ul. Mtawska 20A, utworzony do realizacji projektu pn. ,Budowa przydomowych
oczyszczalni $ciekéw na terenie Gminy Racigz - etap VI w ramach interwencji
1.10.10.A.” o numerze 80 8233 0004 0000 1759 2000 0480. Do dysponowania srodkami
pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione s3 0soby zgodnie z
kartami wzorow podpisow.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja projektu, bedg sie odbywaty za

posrednictwem wskazanego powyzej rachunku bankowego.



Rachunkowos¢ budzetu (Oranu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow, a
rachunkowosc¢ w jednostce (UG) — wydatki, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem
i budzetem.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA
W Urzedzie Gminy Raciaz wyodrebnia sie rejestr stuzacy do ewidencji ksiegowej projektu
o symbolu 1024 - Budowa przydomowych oczyszczalni sciekow na terenie Gminy
Raciaz - etap VI w ramach interwencji 1.10.10.A.
Dodatkowo stosowana jest szczegotowa (analityczna) klasyfikacja budzetowa
umozliwiajgca okreslenie zrédet pochodzenia srodkow. Dla Srodkdw otrzymanych w
ramach dofinansowania ze $rodkéw EFRROW stosuje sie cyfre ,,7” a dla srodkow z
budzetu panstwa cyfre ,,9”
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w Rozporzgdzeniu Ministra
Finansow z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchodoéw oraz srodkéow pochodzgcych ze Zzrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2026 roku poz. 582) w nastepujgcych podziatkach: Dziat - 010 - Rolnictwo i

towiectwo, Rozdziat- 01044 - Infrastruktura sanitacyjna wsi.

Wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu ujmowane sg w Urzedzie Gminy
Racigz w podziatkach klasyfikacji budzetowej, z wyr6oznikiem 1024:

- wg rodzaju wydatkéw,

- z odpowiednig czwarta cyfra dodang do paragrafu, ktéra umozliwia okreslenie zrodet
pochodzenia srodkow.

Cyfra ,,7” — oznacza sie tg czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra jest finansowana w
ramach ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich.

Cyfra,,9” - oznacza sie tg czes$¢ wydatkdw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych, ktora

jest finansowana ze srodkow budzetu paristwa i srodkow wtasnych Gminy.

OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe. Realizacja wydatkow
zwigzanych z projektem pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekow na terenie
Gminy Raciagz - etap VI” w ramach interwencji 1.10.10.A. nastgpuje zgodnie z umowa
nr 00034.UM07.65710.00041.2025, podpisanymi korektami i harmonogramami, na
podstawie oryginalnych, prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentow ksiggowych.



V.

Pracownicy Urzedu Gminy w Racigzu wedtug wtasciwosci merytorycznej sprawdzajg
dowody stanowiace podstawe wydatkowania srodkow na realizacje projektu oraz
dokonujg ich opisu. W szczegoélnosci opis dowodu ksiegowego zawiera¢ musi
nastepujace informacje:

- pieczatke data wptywu, liczbe dziennika i podpis,

- nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie projektu,

- kwote wydatku kwalifikowalnego ogétem: z tego srodki wtasne, srodki UE, BP,

- klasyfikacje budzetows i dekret (stosowana jest dekretacja komputerowa),

- informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej dokumentu
ksiegowego,

—informacje o realizacji polecenia przelewu,

- zatwierdzenie do wyptaty przez Kierownika jednostki lub osobe upowazniong,

—informacje o zgodnos$ci wydatku z ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Nastepnie po dokonaniu oceny prawidtowosci operacji, zgodnosci z prawem,
kompletnosci, rzetelnosci oraz sprawdzeniu, iz zobowigzania mieszcza sig w planie
finansowym, podpis sktada Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona. Sprawdzony
dokument jest podstawa do zatwierdzenia do realizacji zaptaty przez Kierownika jednostki
lub osobe upowazniong.
Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotdwkowej za pomocg bankowosci elektronicznej
Banku Spétdzielczego w Raciazu na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych
konieczno$é dokonania w/w przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig
zastosowanie papierowej formy polecen przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone
zgodnie  z zasadami dziatania i zawieraC tytut przelewu. Potwierdzeniem wykonania
przelewu jest wyciag bankowy.

EWIDENCJA KSIEGOWA
Do prowadzenia ewidencji w organie korzysta sie z nastgpujacych kont analitycznych:
133-1024 Rachunek budzetu
223-1024 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-1024 Dochody budzetu
902-1024 Wydatki budzetu
961-1024 Wynik wykonania budzetu

960-1024 Skumulowane wyniki budzetu

Do prowadzenia ewidencji w jednostce Urzad Gminy, korzysta sie z nastgpujacych kont

analitycznych:



130-1024 Rachunek biezacy jednostki — Dochody i wydatki
011-1024 Srodki trwate
080-1024 Srodki trwate w budowie
223-1024 Rozliczenie wydatkow budzetowych
201- XXX Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240-1024 Pozostate rozrachunki
800-1024 Fundusz jednostki
810-1024 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
860-1024 Wynik finansowy
980-1024 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998-1024 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999-1024 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU
Dokumentacja finansowo-ksiegowa wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacja
Projektu przechowywana bedzie w siedzibie Urzedu Gminy Racigz w oddzielnych
segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksigg rachunkowych, umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie isprawdzenie.
Segregatory nalezy opisa¢ czytelnie. Opis powinien zawiera¢ informacje o nazwie
Projektu i Zrodle jego finansowania.
Po zakoRczeniu realizacji projektu, w oparciu o posiadane dokumenty Zrodtowe, Gtowny
Specjalista ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych, we wspotpracy z
pracownikiem Referatu Finansowego, sporzadza rozliczenie poniesionych naktadow
inwestycyjnych wraz ze zrédtami ich finansowania w formie OT - przyjecie srodka
trwatego w zakresie, w ktérym projekt przewiduje wydatki inwestycyjne.
Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym, dowody ksiggowe oraz
wszelka dokumentacja zwigzana z projektem i jego rozliczeniem, przechowywana bedzie
w Referacie Finansowym, a nastepnie w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Racigz
znajdujacym sie przy ul. 11 listopada 20.
Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu przechowywane bedg w sposob zapewniajacy
dostepno$¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym, w szczegélnosci, z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie

Projektu.




