URZAD GMINY
09-140 Raciq?
ul. Kilihskiego 2
WOj. mazowieckie

tel. 23 679 12 80, 23 679 13 04 WOIT GMINY RACIAZ
oglasza nabor

na stanowisko pracy — Gléwny Specjalista do spraw inwestycji i pozyskiwania funduszy
zewnetrznych w Urzedzie Gminy Racigz,

ul. Kilinskiego 2, 09-140 Racigz.

I. Wymagania formalne dla kandydatéw, w tym :

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie, obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu na podstawie
uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) wyksztalcenie wyzsze,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
a) preferowany 3 letni staz pracy w administracji publicznej;
b) znajomos¢ przepiséw prawa materialnego regulujgcych zakres tematyczny stanowiska,
a w szczegdlnosci:
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,
- Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych,
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1992 roku o ochronie danych osobowych,
- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej,
- ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku prawo budowlane,
- ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 roku prawo zaméwieri publicznych,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
¢) umiejetno$¢ obstugi komputera i aplikacji biurowych;
d) komunikatywno$¢ i dobra organizacji pracy;
e) bezstronnos¢;
f) wysoka kultura osobista;

g) dokladnos¢ w pracy;



II.

III.

Iv.

= A

h) obowigzkowos$¢, systematycznosé, rzetelnosé, punktualnosé,
i) dyspozycyjno$¢, odpornosé na stres, wysoka kultura osobista,

j) prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Sprawowanie nadzoru nad inwestycjami realizowanymi z udziatem funduszy zewnetrznych;

2. Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania, realizacji i rozliczania wykonania zadan
inwestycyjnych, o ktérych mowa w punkcie 1;

3. Sporzadzanie uméw na roboty budowlane, dostawy i ustugi zwigzane z prowadzonymi
inwestycjami, o ktérych mowa w punkcie 1;

4. Sporzadzanie wnioskéw o uzyskanie dofinansowania w zakresie inwestycji gminnych,
w tym ich obshuga oraz rozliczanie;

5. Sporzgdzanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan z dziatalnodci
inwestycyjne;j;

6. Koordynowanie prac dotyczacych oceny i zatwierdzania projektéw technicznych

podejmowanych i realizowanych zadan inwestycyjnych, o ktérych mowa w punkcie 1.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

. Wymiar czasu pracy — pelen etat.

. Miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy w Raciazu, ul. Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz,

pomieszczenie biurowe znajdujace si¢ na parterze budynku (budynek nie jest wyposazony

w winde).

. Praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

. Przewidywany termin zatrudnienia 3 czerwca 2024 r.

Wymagane dokumenty:
Zyciorys (CV).
List motywacyjny.

Kserokopia dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie.

. Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach

1 umiejetnosciach.

- Kserokopie $§wiadectw pracy (je$li sg w posiadaniu).
. Oryginalny kwestionariusz osobowy.

. Oswiadczenia:



a) o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz toczy si¢ przeciwko
niemu postepowanie karne;

¢) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

8. Dokumenty wymienione w pkt: 3, 4 i 5 winny by¢ po§wiadczone za zgodnoéé z oryginatem.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w miesiagcu grudniu 2023 r.
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepelnosprawnych wynosil mniej niz 6 %.

Do dokumentéw nalezy dolaczy¢ zgode na przetwarzanie przez Urzad Gminy Racigz danych
osobowych kandydata zawartych w dokumentach sktadanych w zwiazku z naborem na stanowisko
Gléwnego Specjalisty ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych w Urzedzie Gminy
Racigz o brzmieniu: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2022 poz. 530) oraz zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku, o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781),
pod klauzulg nalezy ztozyé czytelny podpis.

W przypadku zatrudnienia kandydata wymagane bedzie za$wiadczenie o niekaralnosci
i za$wiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Racigz, pokoj nr 14 lub poczty z dopiskiem “dotyczy naboru na stanowisko Glowny Specjalista
ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych”, w terminie do dnia 24 maja 2024 roku.
Aplikacje, ktére wplyna do wurzedu beda umieszczone na  stronie internetowej

BIP (www.gminaraciaz.pl) oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

VILI. Postanowienia koncowe:

1. Zlozenie oferty nie powoduje zadnych zobowiazani wobec stron.

2. Oferty niekompletne lub ktére wplyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane
1 zostang zwrdcone nadawcy.

3. Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy



kwalifikacyjne;j.
4. Lista kandydatow, ktérzy spehnili wymogi formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy Racigz, a takze na tablicy informacyjnej

w siedzibie Urzedu Gminy Raciaz.

Sadowski



Urzad Gminy Racigz

ul. Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz

tel.: 23 679-12-80, fax.: 23 679-12-75
e-mail: sekretariat@gminaraciaz.pl
Www.gminaraciaz.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA 0SOB PRZYSTEPUJACYCH DO NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY RACIAZ

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1, dalej jako RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Danych zbieranych i przetwarzanych jest Urzad Gminy Racigz z siedziba
ul. Kilinskiego 2, 09-140 Racigz, reprezentowany przez Wojta Gminy. Kontakt
z administratorem mozliwy jest w kazdy dzien pracy Urzedu w godz. od 7:30 do 15:30,
lub pod numerem tel. 23 679-12-80 i za posrednictwem e-mail: sekretariat@gminaraciaz.pl.

2. Administrator  Danych  wyznaczyt  Inspektora Ochrony  Danych, kontakt e-mail:
iod@gminaraciaz.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé si¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych danych osobowych przetwarzanych przez administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zakresie
niezb¢dnym do przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z wymogami przepiséw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465), ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530).
W pozostatym zakresie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO, to jest zgody
osoby, ktérej dane dotycza.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres do zakoficzenia procedury rekrutacyjnej,
a nastepnie przez okres wynikajacy z ustawowo wymaganego okresu utrzymania danych,
w innym przypadku nie beda przetwarzane po ustaniu celu przetwarzania. W przypadku
zatrudnienia dokumenty aplikacyjne zostana dotaczone do akt osobowych pracownika i beda
przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do kraju trzeciego (poza strefe
Unii Europejskiej).

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda podlegaty
profilowaniu.

7. Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostepu do swoich danych osobowych;

- sprostowania swoich danych osobowych;

- Zgdania usunigcia swoich danych osobowych;

- zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

- Wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych:

- zgdania przeniesienia swoich danych osobowych:

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, wul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) oraz  Administratora Danych
i Inspektora Ochrony Danych Urzedu Gminy Raciaz.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Podanie niezbgdnych danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak
mozliwosci wypelnienia obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa, a w przypadku
przetwarzania na podstawie wyrazonej zgody brak mozliwosci podjecia czynnosci przez
Administratora.



